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La biblioteca te ayuda

PÁGINA WEB: 
HTTP://WWW.UCO.ES/SERVICIOS/BIBLIOTECA/

BIBLIOGUÍAS: 
HTTPS://BIBLIOGUIAS.UCO.ES/?B=G&D=A

http://www.uco.es/servicios/biblioteca/
https://biblioguias.uco.es/?b=g&d=a


Recursos, 

herramientas  

de interés 

para los 

estudiantes

Mezquita,  

nuestro 

catálogo

Para acceder a 
algunos recursos 
hay que 
acreditarse

Como usar la
biblioteca

Recursos,

herramientas 

de interés 

para 

investigadores

Páginaweb: Todosobrela biblioteca
http://www.uco.es/servicios/biblioteca/

¡¡IMPORTANTE!!

http://www.uco.es/servicios/biblioteca/


Biblioguías



 Fuentesde información . ¿Qué son?

Herramientas de búsqueda

 Bases de datos/ Plataformas de información. 

Tipología

 Acceso en la UCO y desde casa

Mezquita. Catálogo/Buscador

Multidisciplinares: WOSvs SCOPUS
Temáticas. Proveedores: Proquest, Ebsco
Repositorios y recolectores. Helvia. Qué es y 

para qué
Plataformas OA (español): Dialnet, Índices, 

Redib

Identificar la necesidad de información



Fuentes de información: Recursos empleados para satisfacer necesidades 
de información (Merlo Vega)

-Fuentes primarias de información: aquellas que contienen información 
original (libros, artículos de revista…)

-Fuentes secundarias de información: aquellas que surgen de la 
transformación, mediante el análisis documental (resumen e indización ) 
de las fuentes primarias (bases de datos, bibliografías...)

Las herramientas de búsqueda son plataformas, servicios o archivos 
digitales que sirven para buscar en grandes cantidades de información, 
almacenada en archivos digitales, bases de datos o plataformas digitales



Autores, tema, revista, citas,  
institución, tesis, legislación…

Autores máscitados , calidad de las

revistas

Indicadores bibliométricos

Instituciones que máspublican

Trabajosde una revista, de un autor

Buscar y localizar la información científica



Proceso de búsqueda

DEFINE LA BÚSQUEDA

ESPECIFICA EL TEMA A 
SER POSIBLE EN UNA 

FRASE-RESUMEN

CONCRETA LA CLASE DE 
INFORMACIÓN O EL TIPO  
DE DOCUMENTOS QUE 

VAS A NECESITAR.

PIENSA Y SELECCIONA 
LOS TÉRMINOS DE 

BÚSQUEDA

¿INGLÉS?

SELECCIONA LAS 
HERRAMIENTAS O 

RECURSOS QUE VAS
A NECESITAR

¡¡APRENDE
A USARLAS!!



CONSIDERACIONES PREVIAS

• Definir los objetivos y la utilización de la búsqueda

• Concretar lo que ya se sabe sobre la
cuestión

• Destacar los aspectos en los que se
esté particularmente interesado

• Señalar cualquier relación del tema con otros
campos científicos que ayuden a diferenciarlo y
evitar confusiones.

• Más de un tipo de herramienta de búsqueda.

- por los tipos de documentos que necesitamos

- o por completar el proceso



Selección de
las fuentes de 
información o 

recursos 
documentales



Tipología
1. Recursos 

multidisciplinares

2. Recursos especializados

3. Comerciales de

suscripción

4. De acceso abierto

¿Cuáles?

1. Catálogos de bibliotecas vs. Herramientas
de descubrimiento
2. Repositorios y recolectores
3. Bases de datos multidisciplinares o
buscadores científicos
4. Plataformas comerciales de bases de datos

Seleccionar las fuentes de información



.

1. Buscar, completar información

científica

2. Evaluar la calidad de la información

3. Aclarar resultados

4. Localizarlos

5. Conseguirlos

¿Cómo las seleccionamos?

1. Saber el tipo de información que 

necesitamos

2. Conocer que información

nos proporciona cada una

¿Cuántas? Las que necesitemos

Para…

Seleccionar las fuentes de información



ESTABLECER LOS CRITERIOS DE BÚSQUEDA

que debe cubrir  (actual, retrospectiva)

clase de documento : monografías, artículos, tesis, 

patentes, legislación, ensayos técnicos, revisiones 

bibliográficas…

FORMULAR ESTRATEGIA DE BÚSQUEDA

en UNA FRASE lo que quieres buscar, POR ESCRITO

TRADUCE LOS CONCEPTOS BASICOS a descriptores, Palabras 

SINÓNIMOS, TÉRMINOS ALTERNATIVOS, VARIANTES

términos en otras lenguas (p.e. Latín)

TÉRMINOS RELACIONADOS

TÉRMINOS GENERALES

TÉRMINOS ESPECÍFICOS

TENER TERMINOLOGÍA PROPIA

operadores booleanosAND (contiene los dos

OR (contiene uno u otro término), NOT

FILTROS

Definir la búsqueda



Palabras clave son términos 
que identifican de forma precisa 
los conceptos sobre los que trata el 
tema del trabajo. Pueden estar 
formadas por un solo término o por 
más de uno. Son sustantivos, verbos, 
nombres propios, etc

Universitat de Valencia (1 demayo de 2025).Aprèn TFG. https://www.uv.es/ci2/2021-
2022/AprenTFGUnidades/unidad2.2%20TFG%202021-2022/222_palabras_clave_trminos_relacionados_y_descriptores.html



Los descriptores

Algunas fuentes de información utilizan unas formas 
concretas de las palabras para referirse a los conceptos, son 
los descriptores. Cuando una base de datos tiene 
descriptores hay una lista de términos aceptados y no 
aceptados. Hay que buscar el término aceptado como 
descriptor del concepto que nos interesa en la base de datos 
concreta.

Enfermedades Cerebrales y se descartan otras opciones tales como 
"Cerebropatías", "Encefalopatía", "Enfermedades del cerebro", 
"Trastornos del sistema nervioso central intracraneal "... De esta 
forma la búsqueda es más precisa.

IBECS

Universitat de Valencia (1 demayo de 2025).Aprèn TFG. https://www.uv.es/ci2/2021-
2022/AprenTFGUnidades/unidad2.2%20TFG%202021-2022/222_palabras_clave_trminos_relacionados_y_descriptores.html

https://decses.bvsalud.org/cgi-bin/wxis1660.exe/?IsisScript=../cgi-bin/decsserver/decsserver.xis&path_database=/home/decses2015/www/bases/&path_cgibin=/home/decses2015/www/cgi-bin/decsserver/&path_data=/decsserver/&temp_dir=/tmp&debug=&clock=&client=&search_language=e&interface_language=e&navigation_bar=Y&format=LONG&show_tree_number=F&list_size=200&from=1&count=5&total=&no_frame=T&task=hierarchic&previous_task=hierarchic&previous_page=hierarchic&mfn_tree=001953#RegisterTop
https://ibecs.isciii.es/cgi-bin/wxislind.exe/iah/online/?IsisScript=iah/iah.xis&base=IBECS&lang=e


¿Dónde buscar en la BUCO?

 Grandes buscadores científicos WOS y SCOPUS

 Plataformas Multidisciplinares y temáticas: Proquest, OVID, etc.
(*Medline)

BBDD y plataformas de
búsqueda

 Catálogos y Herramientas de descubrimiento Mezquita (Catálogo y buscador
integrado de la BUCO ), REBIUN,
WorldCat

 Plataformas y buscadores de contenido OA en español Dialnet, Índices (CSIC), REDIB

 Repositorios y recolectores (OA) Helvia, Recolecta, OpenAire

 Buscadores científicos: Google Académico, Google
libros

Google Académico, Google
Libros, Dimensions, Lens



¿Dónde en la pw

BUCO?

CATÁLOGO MEZQUITA

INVESTIGAR → RECURSOS A/X

RECURSOS ELECTRÓNICOS → RECURSOS A/Z



• Biblioguías

• Tutoriales y ayudas

• Sesiones formativas, Webinars, Seminarios online

• Formación BUCO

Conoce las fuentes de información



• ¿Qué nos proporcionan?

- Libros, revistas, vídeos, artículos, textos completos

- Localización, disponibilidad, préstamo, reservas sus

opciones

- Gestión de búsquedas, listas

- Creación de citas y exportación a gestores

- Mi Cuenta

- Biblioguía

Catálogos

https://biblioguias.uco.es/c.php?g=672597&p=4778813


Herramienta de 
descubrimiento

• Catálogo de la

biblioteca → Acceso a la 
colección (Mezquita)

• Búsqueda global

• Fondo Antiguo

• Helvia

¿Qué nos proporciona?
Búsqueda global en:



Contenido de acceso libre de la 
producción científica y académica de la 
Universidad.

Aumentando la visibilidad de los 
contenidos generados por los miembros 
de la UCO

Garantiza la conservación de los mismos.

Recoge todo tipo de materiales digitales: 
artículos de revistas, comunicaciones a 
congresos, tesis doctorales, documentos 
de trabajo, materiales docentes y 
objetos de aprendizaje, así como los 
productos digitales del patrimonio 
bibliográfico de la Universidad de 
Córdoba.

Repositorio  

Helvia

Biblioguía

https://biblioguias.uco.es/helvia


Repositorio  Helvia
 Posibilidad de cumplir con mandatos de Ciencia 

Abierta

NORMATIVA ACTUAL DOCTORADO

La versión aceptada de los artículos que componen 
las tesis por compendio deben estar depositados 
en Helvia antes del depósito de la tesis en IDEP



Repositorios y Recolectores de Ciencias Abierta



Las bases de datos son fuentes de información electrónica que están
integradas por registros o referencias bibliográficas, que describen
documentos científicos

La información que proporcionan de forma estructurada, organizada y
normalizada, dividiéndola en campos y subcampos, que son recuperables
independientemente.

Es la herramienta de búsqueda especializada más rigurosa para buscar
artículos o documentos científicos.

Ofrecen prestaciones muy potentes : cuentas personales, alertas,
exportación de referencias, gestión de listas de referencias, indicadores
de calidad…

Son especializadas, aunque a algunas plataformas se las
considere multidisciplinares, pues no existe una base de
datos “de todo conocimiento científico”

Bases de Datos y Plataformas de información científica

¿Qué son?



¿Cómo buscar?



I   PROCESO GENERALDE
BÚSQUEDA EN  TODASLAS
HERRAMIENTAS

1. Definir tema (Frase)

2. Fijar y traducir conceptos
3. Establecerestrategia : Ecuaciónde

búsqueda,Operadores, Tipos

4. Tipo de búsqueda: Simple o

Avanzada

5. Procedimiento : buscar, filtrar,

GESTIÓN DE RESULTADOS

6. Artículos relacionados,  
artículos citados

7. Establecimientos deAlertas
informativas: tipos(tema,  autor,
citas)



Define el tema

Exprésalo en conceptos 
y artículalos

Establece la ecuación de 
búsqueda

Elige el tipo de búsqueda : 
simple o avanzada

GESTIONA Y EVALÚA los 
resultados



Técnicas de rastreo
1. Búsqueda simple

2. Búsqueda avanzada

3. Búsqueda por frase

4. Truncamientos

5. Búsqueda por campos o parametrizada



Búsqueda simple
Se busca en un casillero único

 Primer contacto

 Cantidad de resultados que se pueden obtener

 Definir nueva estrategia

 NECESIDAD CONCRETA

 Resultados no muy pertinentes

SCOPUS

DIALNET



Búsqueda Avanzada

Busca en diferentes campos usando etiquetas de campo

WOS

Combinación de varios campos
Operadores
Truncamientos
Más pertienente



SCOPUS



Dialnet

Busca desplegando la ventana y rellenando los campos



 CONCEPTOS BÁSICOS tradúcelos a PALABRAS CLAVE, descriptores…

 Piensa el tipo de búsqueda : simple, avanzada, índices o

 Tesauros

• - Usa SINÓNIMOS O TÉRMINOS ALTERNATIVOS

• - TÉRMINOS RELACIONADOS

• - TÉRMINOS GENERALES

• - TÉRMINOS ESPECÍFICOS

 Establece las relaciones lógicas entre los conceptos (palabras clave, descriptores)

• - Usa los operadores booleanos AND (contiene los dos términos), OR (contiene
uno u otro término), NOT.

• - Operadores de truncamiento : ? (sutituye), * (sufijo o prefijo)

• - () Proceso prioritario

Planteamiento  



1. DEMASIADOS RESULTADOS
 Limita la búsqueda: operadores que

restringen la búsqueda, AND y NOT,

 Usar menos sinónimos

 Usa términos concreto

 Evita el lenguaje libre. Si hay lenguaje 
controlado (tesauro), USARLO

 Usa campos específicos no en todos

 Acota por años

2. POCOS RESULTADOS

 Operador OR (amplía)

 Usar truncamientos* (derivados)

 Usar sinónimos

 Acudir al lenguaje libre

 Usar más términos genéricos

 Aumentar rango de años

Evaluar los resultados



 Corrige los términos

 Prueba otras opciones de búsqueda

 Céntrate en referencias válidas 
obtenidas. Usa sus términos de materia 
o palabras clave

1. MEJORAR RESULTADOS 2. COMPLEMENTAR LA BÚSQUEDA

 Otro rastreo

Reconducir los resultados

3. UTILIZAR OTRAS HERRAMIENTAS

¡¡CAMBIA!!



Sanz Luengo, M. y Muñoz Serrano,C. (UCM)



II Gestión de resultados

Visualización

Ordenar resultados : 

relevancia, fecha, orden 

alfabético, citas

Descargar resultados

Analizar resultados

Evaluar la información



Esquema básico del proceso

DEFINIR
nuestra 

búsqueda

ELEGIR
Términos de  
búsqueda

SELECCIONAR
las fuentes de 
información

ESTABLECER la
estrategia y
ecuación de
búsqueda

EJECUTAR
búsqueda

TRABAJAR
con los 

resultados

ANALIZAR
resultados



Organizary gestionar la información  
científica: Gestoresdereferencias

Recopilar,organizar,almacenar, 
editar.

Redactar referencias y compartir

http://www.uco.es/servicios/biblioteca/gestores-de-referencia


Utiliza la información ética y legal

oBiblioguía dePlagio

oBiblioguía de Propiedad Intelectual

https://biblioguias.uco.es/plagio
https://biblioguias.uco.es/propiedadintelectualyderechosdeautor


Contacto: doc-bib@uco.es

Biblioteca Universitaria de Córdoba 

2025

mailto:documentacion@uco.es
http://www.uco.es/servicios/biblioteca/

