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PREAMBULO
|

La Universidad de Cérdoba es consciente de la importancia de la vertiente practica de toda
formacion y su indisoluble relacion con los aspectos tedricos de la misma.

La Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario aspira a otorgar al
estudiantado un papel protagonista en la formacion y actualizacion de contenidos y formatos de
ensefianza, facilitando, entre otros aspectos, que sea el propio estudiantado el que asuma experiencias
de practicas que supongan la efectiva y material realizacion del proceso formativo. En el articulo 9

de la Ley se

configura las précticas académicas externas en los estudios de Grado y Master
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universitarios como una actividad de naturaleza plenamente formativa con la finalidad de
complementar la formacion académica.

En el ambito de nuestra Comunidad Auténoma, el Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Andaluza de Universidades prevé, como uno de
los requisitos para la consecucion satisfactoria de las finalidades del sistema universitario andaluz, la
provision de medios y recursos humanos y materiales que permitan el desarrollo eficaz de una
ensefianza rigurosa, actual, critica, creativa y practica. Es, de hecho, en esta vertiente practica donde
con mayor énfasis se va a constatar el rigor, actualidad, riqueza y creatividad de la formacion.

El Real Decreto 1027/2011, de 15 de julio, por el que se establece el Marco Espariol de
Cualificaciones para la Educacion Superior configura como un descriptor de las cualificaciones de
los grados y masteres haber adquirido conocimientos de los aspectos tedricos y practicos en los
distintos campos de estudio.

Los Estatutos de la Universidad de Cordoba reconocen en su articulo 2 como uno de los fines
de la universidad al servicio de la sociedad la preparacion del estudiantado para el ejercicio de
actividades profesionales que exijan la aplicacion de conocimientos y métodos cientificos y para la
creacion artistica.

En sintonia con lo anterior, el Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se
aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario contempla, como derechos especificos de los
estudiantes, recibir una formacion tedrico-practica de calidad acorde con las competencias adquiridas,
y disponer de la posibilidad de realizacion de practicas, curriculares o extracurriculares, sean
realizadas en entidades externas o en los centros, estructuras o servicios de la universidad, con
garantias de que sirvan a la finalidad formativa de las mismas, contando con tutela efectiva,
académica y profesional. En el articulo 24 del Estatuto se contiene una regulacion de las practicas
académicas externas como una actividad de naturaleza formativa realizada por el estudiantado,
supervisada por las universidades, cuyo objetivo es permitir aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en la formacion académica, favoreciendo la adquisicién de competencias
que preparen al estudiantado para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten su
empleabilidad.

En el mismo sentido, el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece
la organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad
establece en su articulo 11 que las practicas académicas externas constituyen una actividad de
naturaleza formativa realizada por los estudiantes universitarios y supervisada por las universidades,
cuyo objetivo es permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su
formacion académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que los preparen para el ejercicio
de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento.

La Universidad debe garantizar el caracter formativo de las practicas académicas externas y
que las condiciones de realizacidon por parte del estudiantado sean las adecuadas para atender a ese
interés formativo primordial. Ordena el punto 5 del citado articulo 11 que la Universidad debe
disponer de una normativa especifica de desarrollo de las practicas académicas externas, que debera
haber sido aprobada por sus 6rganos de gobierno. Dicha normativa debera especificar, como minimo,
los requisitos del estudiantado y entidades colaboradoras, el contenido de los Convenios de
Cooperacion Educativa, los mecanismos de seguimiento y evaluacion de las practicas, el
reconocimiento académico de las précticas, la labor de coordinacion y tutorizacion académica, y la
duracién y horarios de realizacién de las practicas, incluyendo las adaptaciones necesarias para el
estudiantado con discapacidad y necesidades especificas de apoyo educativo.
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La primera disposicion reglamentaria de &mbito nacional que reguld las practicas externas fue
el Real Decreto 1497/1981, de 19 de junio, sobre Programas de Cooperacion Educativa. Se aspiraba
a proporcionar una formacién integral del estudiantado universitario mediante unos programas de
cooperacion educativa con empresas en los dos ultimos cursos académicos.

El Real Decreto 1497/1987, de 27 de noviembre, por el que se establecieron directrices
generales comunes de los planes de estudio de los titulos universitarios de cardcter oficial y validez
en todo el territorio nacional, ordend las ensenanzas universitarias en una estructura ciclica,
incorporando al sistema el computo por créditos. El Real Decreto 1845/1994, de 9 de septiembre, por
el que se actualiza el Real Decreto 1497/1981, de 19 de junio, sobre programas de cooperacion
educativa modifico el Real Decreto 1497/1981 estableciendo que los programas de cooperacion
educativa se podrian establecer con las empresas para la formacién del estudiantado que hubiera
superado el cincuenta por ciento de los créditos necesarios para obtener el titulo universitario cuyas
ensefanzas se estuviese cursando.

En la actualidad es el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas
académicas externas del estudiantado universitario es la disposicion reglamentaria que regula las
practicas, con el espiritu de promover la incorporacion del estudiantado al mercado de trabajo, en el
ambito de las Administraciones publicas y de las empresas privadas, impulsando su empleabilidad y
su capacidad de emprendimiento, creatividad e innovacion, dando respuesta al compromiso con la
transformacion econdmica basada en la sociedad del conocimiento.

111

En el cumplimiento del deber de disponer de una norma especifica de desarrollo de la
regulacion de las practicas académicas externas actualizada, eficiente y eficaz, la Universidad de
Cordoba aprueba el presente reglamento que sustituye a una regulacién aprobada en Consejo de
Gobierno en fecha 21 de julio de 2017, modificada parcialmente el 23 de febrero de 2024, y que, sin
bien ha permitido un sustento normativo suficiente para la intensa actividad desplegada para articular
un sistema de practicas externas agil y rico, precisaba de una revision de raiz que dotara a la
Universidad de un instrumento normativo ordenado, completo, eficiente y eficaz de las practicas
externas.

En su elaboracion se han considerado otros instrumentos normativos vigentes en las
universidades andaluzas, y se han incorporado métodos y mecanismos resultado de la densa y
prolongada experiencia de la Universidad de Cérdoba en la gestion de practicas y el fomento de la
empleabilidad.

A lo largo de su articulado se ha dejado ampliamente abierta la posibilidad de que los centros
adopten sus propias disposiciones de caracter general, o decisiones, que adecuen las practicas
curriculares que en los mismos se realizan a las caracteristicas de las mismas y a las de los titulos en
que se incardinan.

Se abordan en el titulo I disposiciones generales en las que se definen y delimitan el objeto y
ambito de regulacion. Se ha previsto la mencion de las précticas extracurriculares en el Suplemento
Europeo a los titulos conforme establece el Real Decreto 22/2015, de 23 de enero, por el que se
establecen los requisitos de expedicion del Suplemento Europeo a los titulos regulados en el Real
Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las enserianzas
universitarias oficiales y se modifica el Real Decreto 1027/2011, de 15 de julio, por el que se
establece el Marco Espariol de Cualificaciones para la Educacion Superior.

En el titulo II se contiene un detallado sistema de reconocimientos que pretende dotar al
sistema de eficiencia y eficacia en la gestion de recursos disponibles, evitando duplicidades y evitar
la realizacion de practicas cuando resultan innecesarias. La experiencia demuestra que las practicas

Pagina 5 de 24

Cadigo Seguro de Verificacion VHLIWSWKXMTSAZGTGYS5IMRPQXU | Fecha y Hora 29/05/2025 14:35:13

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmado por

Secretaria General de la Universidad de Cérdoba

Url de verificacion

http://sede.uco.es/verifirma/code/VHLIWSWKXMTSAZGTGY5IMRPQXU Péagina 5/24




N° de Anuncio: 2025/00762
Fecha de Publicacion: 29/05/2025

BOUCO

extracurriculares, por su propia naturaleza, deparan una mas intensa, efectiva y comprometida
integracion del estudiantado en el tejido productivo, suscitando el preferente interés en su realizacion.
El presente reglamento debe dar carta de naturaleza al sistema de interaccion de ambas modalidades
que viene aplicandose hasta la fecha, ordenando los requisitos y procedimientos para que las practicas
extracurriculares, realizadas o en curso, puedan reconocerse o conformarse como curriculares.

En el titulo III se prevé y regula la posible realizacion de practicas en el extranjero dejando
necesariamente abierto su régimen a resultas del contenido de los necesarios convenios de
cooperacion y a las particularidades del pais en el que se realicen las practicas. En el titulo IV se
regula todo lo relativo a los requisitos del estudiantado como destinatario de las practicas, con una
mencion en garantia de los derechos de las personas con discapacidad. Asimismo, se regulan los
requisitos de las entidades colaboradoras. En el titulo V, con la suficiente concrecién, pero
reconociendo un amplio margen de discrecionalidad en la conformacion de su contenido definitivo,
se contiene la regulacién de dos documentos esenciales para la implantacion y ordenacion de las
practicas, los Convenios de Cooperacion y el Proyecto Formativo.

El titulo VI contiene una regulacion de los aspectos econdmicos y sociales de las practicas.
No se ha creido oportuno entrar en particularidades o en referencias normativas concretas por cuanto
son aspectos cambiantes y ajeno a las competencias de la Universidad. El Real Decreto 1493/2011,
de 24 de octubre, regula los términos y las condiciones de inclusion en el Régimen General de la
Seguridad Social de las personas que participen en programas de formacion, en desarrollo de lo
previsto dispuesto en la disposicion adicional tercera de la Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre
actualizacion, adecuacion y modernizacion del sistema de la Seguridad Social. Por otro lado, el Real
Decreto-ley 8/2014, de 4 de julio, de aprobacion de medidas urgentes para el crecimiento, la
competitividad y la eficiencia en su Disposicion adicional vigesimoquinta contempla una
bonificacion en la cotizacion a la Seguridad Social por las practicas curriculares externas de los
estudiantes universitarios y de formacion profesional. El Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de marzo,
de medidas urgentes para la ampliacion de derechos de los pensionistas, la reduccion de la brecha
de género y el establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad del sistema publico de pensiones
ha afnadido la Disposicion adicional quincuagésima segunda al Texto Refundido de la Ley General de
la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre que
determina la inclusion, y los términos de esta, en el sistema de la Seguridad Social del estudiantado
que realice practicas formativas o practicas académicas externas incluidas en programas de
formacion, que incluyen las realizadas en el &mbito universitario y en la formacion profesional.

En el titulo VII se regula la duracion, horarios, interrupcion, y tutorizacion de las practicas.
Por su parte, en un extenso titulo VIII, comprensivo de cinco capitulos, se contienen los derechos y
obligaciones de la entidad colaboradora, de la Universidad de Cordoba, del estudiantado en practicas
y de las tutoras y tutores, externos y académicos.

El titulo IX aborda el procedimiento de gestion, que se pretende sea agil pero respetuoso con
los necesarios tramites y garantias de todo procedimiento administrativo. En el titulo X se regulan los
efectos académicos y administrativos de las practicas realizadas y en el titulo XI, las garantias de
calidad de las mismas y la posibilidad de establecer medidas de fomento a la excelencia.

TITULO I
Disposiciones generales
Articulo 1. Ambito de aplicacion.

Son objeto del presente reglamento las practicas académicas externas del estudiantado de la
Universidad de Cérdoba.
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A efectos del presente reglamento son practicas académicas externas las actividades
formativas implantadas, gestionadas y supervisadas por la Universidad de Cérdoba realizadas por su
estudiantado que integran, completan y aplican los conocimientos, capacidades y habilidades
adquiridos en su formacion académica, a fin de favorecer su integracion en el mercado de trabajo y
fomentar su capacidad de emprendimiento.

Las practicas externas podran realizarse en la propia Universidad o en entidades colaboradoras
publicas o privadas, con o sin animo de lucro, de &mbito nacional o internacional. Podran realizarse
de forma presencial, en linea, o semipresencial.

Articulo 2. Naturaleza.

1. Las practicas externas tienen naturaleza formativa y su realizacion tendra reconocimiento
en el Sistema Europeo de Transferencia y Acumulacion de Créditos (ECTS).

2. La realizaciéon de practicas externas no constituye prestacion laboral alguna ni de ellas
derivaran, en ningun caso, obligaciones propias de una relacion de trabajo. Tampoco de su realizacion
se derivaran derechos y obligaciones propios de una relacion laboral o profesional distintos de los
expresamente previstos en el ordenamiento juridico.

3. Salvo disposicion normativa en contrario, las practicas externas no se computaran a efectos
de antigliedad en la relacion de trabajo si a las mismas siguiera la formalizacion de un contrato de
trabajo en la misma entidad en la que se hayan realizado, ni serdn mérito académico ni para el acceso
al empleo publico.

Articulo 3. Fines.

Las practicas atenderan a las siguientes finalidades:

a) Contribuir a la formacién integral del estudiantado complementando su aprendizaje tedrico
y préctico.

b) Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional
en la que los futuros egresados habran de operar, contrastando y aplicando los conocimientos
adquiridos.

¢) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodologicas, personales y
participativas.

d) Obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de trabajo y mejore
su empleabilidad.

e) Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.

Articulo 4. Ambito de aplicacion y modalidades.

1. Las practicas externas podran integrarse o complementar tanto las titulaciones oficiales
como las ensefianzas propias impartidas en la Universidad de Cérdoba y centros adscritos, conforme
a lo establecido en sus respectivas regulaciones.

2. Las practicas externas pueden ser curriculares y extracurriculares.

a) Las practicas externas curriculares son las que se integran en las titulaciones de Grado,
Master o ensefianzas propias que las contemplen, con el régimen y contenido que en sus planes de
estudios se establezca, sea como asignaturas obligatorias u optativas.

b) Las practicas externas extracurriculares no forman parte de los planes de estudio. Son las
que el estudiantado puede realizar con caracter voluntario orientadas a la mejora de su formacion y a
incrementar su empleabilidad. Seran contempladas, en su caso, en el Suplemento Europeo al Titulo
conforme determine la normativa vigente.

3. La oferta de practicas curriculares y extracurriculares atenderd a las necesidades del
estudiantado y a las posibilidades que deparen las entidades colaboradoras. Seran intercambiables, de
manera que la Universidad de Cordoba podra disponer del cupo de un tipo u otro segun las
posibilidades y necesidades de cada momento.
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4. La Universidad de Cérdoba otorgara prioridad a las practicas curriculares frente a las
extracurriculares.

TITULO IT
Reconocimientos

Articulo 5 Reconocimiento de practicas extracurriculares ya realizadas a efectos de prdcticas
curriculares por realizar.

1. El estudiantado podra solicitar el reconocimiento de practicas extracurriculares ya
realizadas a los efectos de tener por realizadas précticas curriculares en los Grados, Masteres y Titulos
en los que se establezca, de conformidad con la normativa reguladora del reconocimiento y
transferencia de créditos de la Universidad de Cérdoba, siempre que concurran ademas los siguientes
requisitos:

a) Que las practicas extracurriculares cuyo reconocimiento se pretende hayan sido gestionadas
por la Universidad de Coérdoba y estén definitivamente finalizadas al tiempo de la solicitud,
habiéndose realizado la totalidad de los créditos previstos en dichas practicas.

b) Que las practicas extracurriculares se incardinen en el mismo Grado, Master o Titulo en las
que se incardinan las practicas curriculares cuyo reconocimiento se solicita.

¢) Que la practica extracurricular cumpla con los requisitos que, para cada Grado, Master o
Titulo propio se establezca en el sistema interno de calidad del titulo a efectos de su reconocimiento
en atencion a los contenidos y finalidades establecidos para la practica curricular en el sistema interno
de calidad del Grado, Master o Titulo en que se incardinen.

d) Que a la solicitud se acompafie una memoria justificativa de la concurrencia de los
requisitos establecidos y suficientemente descriptiva de las labores realizadas durante las practicas
extracurriculares a efectos de su reconocimiento.

e) Informe favorable del tutor académico sobre el reconocimiento solicitado.

f) Aprobacion por el Coordinador o Coordinadora de las practicas curriculares del centro.

El centro podra requerir la subsanacion de la solicitud y la informacién adicional que
considere precisas para instruir el expediente.

2. El reconocimiento de practicas extracurriculares ya realizadas no tendra efectos sobre la
nota media del estudiante dado que tendra la calificacion de “apto” o “no apto”.

Articulo 6 Reconocimiento de practicas extracurriculares en curso a efectos de la realizacion
de prdcticas curriculares.

1. El estudiantado podra solicitar el reconocimiento de précticas extracurriculares que esté
realizando como practicas curriculares en los Grados y Masteres y Titulos en los que se establezca,
siempre que concurran los siguientes requisitos:

a) Que las practicas extracurriculares que esté realizando estén gestionadas por la Universidad
de Cordoba y tengan como minimo un contenido y tiempo de duracién que coincida con el de las
practicas curriculares en las que se pretende que surta efectos su realizacion.

b) Que las practicas extracurriculares se incardinen en el mismo titulo en el que se solicita el
reconocimiento.

¢) Que la practica extracurricular cumpla con los contenidos y finalidades establecidos para
la practica curricular en el sistema interno de calidad del Grado, Master o Titulo en que se incardinen.

d) Que a la solicitud de reconocimiento se acompafie una memoria justificativa de la
concurrencia de los requisitos establecidos y suficientemente descriptiva de las labores que se
realizaran durante las practicas extracurriculares a efectos de acreditar que las mismas permiten el
cumplimiento de los requisitos, contenidos, finalidades y formalidades de las précticas curriculares.

e) Informe favorable del tutor académico sobre la posibilidad de reconocimiento solicitado.

f) Aprobacion por el Coordinador o Coordinadora de las practicas curriculares del centro.
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2) Justificacion documental de la completa realizacion de las practicas extracurriculares, con
independencia de que las mismas se prolonguen en el tiempo mas alla de la finalizacion del periodo
en que las mismas han servido para su reconocimiento como practicas curriculares.

El centro podra requerir la subsanacion de la solicitud y la informacion adicional que
considere precisas para instruir el expediente.

2. La realizacién de practicas curriculares con practicas extracurriculares en curso no exime
de la cumplimentacion de todas las cargas, obligaciones, limites y formalidades inherentes a las
practicas curriculares en cuestion.

3. Las practicas curriculares realizadas por reconocimiento de practicas extracurriculares en
curso seran gestionadas y calificadas en la misma forma que lo sean las practicas curriculares.

4. La finalizacion definitiva y evaluacion de las practicas curriculares realizadas por
reconocimiento de practicas extracurriculares simultaneas quedaran condicionadas a la finalizacion
de las practicas extracurriculares que hayan sido objeto de reconocimiento. La no finalizacion, por
cualquier motivo, de las practicas extracurriculares, determinara el no reconocimiento de las mismas
como practicas curriculares, que se tendran por no cursadas.

Articulo 7. Reconocimiento de experiencia profesional a efectos de practicas curriculares
por realizar.

1. El estudiantado podréd solicitar el reconocimiento de las practicas curriculares por la
experiencia profesional que acredite.

2. La experiencia profesional debe comprender integramente el contenido de las practicas
cuyo reconocimiento se pretenda.

3. Sin perjuicio de las formalidades y requisitos establecidos en la normativa sobre
reconocimiento de créditos, se exigira:

a) Presentacion de la vida laboral de la persona solicitante o equivalente en funcion de su pais
de origen.

b) En el caso de trabajadores por cuenta ajena, presentacion de copia del contrato o contratos
de trabajo, o de la toma de posesion del puesto en el que se haya adquirido la experiencia e informe
o certificado de las funciones desempefiadas en dichos puestos.

¢) En el caso de trabajadores auténomos, formalizacion de declaracion responsable detallada
sobre las tareas efectivamente realizadas en el ejercicio de la actividad profesional, pudiendo
requerirse justificacion documental de la misma.

El centro podrd requerir la subsanacion de la solicitud y la informacion adicional que
considere precisas para instruir el expediente.

4. El reconocimiento de practicas curriculares por experiencia profesional no tendra efectos
sobre la nota media del estudiante dado que solo podra tener la calificacion de apto.

TITULO 11
Practicas realizadas en el extranjero

Articulo 8. Prdcticas externas realizadas en el extranjero.

1. Las practicas externas podran realizarse en el extranjero, bien en el marco de un programa
internacional de la Universidad de Cérdoba que las contemple y regule, bien a peticion de entidades
extranjeras conforme a lo establecido en el convenio o instrumento de colaboracion suscrito con las
mismas.

En todo caso, debera garantizarse que cada estudiante cuente con derechos equivalentes a los
que disfrutaria si las practicas se realizaran en Espafia, sin perjuicio de las peculiaridades del pais de
su realizacion.

En cualquier caso, la formalizacion de los convenios necesarios sera responsabilidad del
vicerrectorado competente en materia de internacionalizacion.
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Las practicas que se desarrollen en paises no pertenecientes a la Union Europea y aquellas que
no formen parte de un programa convocado por organismos internacionales deberan contemplar los
siguientes aspectos:

a) Su necesidad y oportunidad.

b) Los resultados del aprendizaje esperados.

¢) El plan de formacion, tutoria, seguimiento y evaluacion previstos.

d) Su viabilidad y compatibilidad en funcion de la normativa en el pais de destino y del
informe de la Embajada de Espafia en dicho pais, en su caso.

e) La viabilidad econémica de la practica.

f) La documentacion, permisos, visados y vacunaciones necesarios, asi como cualquier otro
requisito establecido o recomendado en el pais de destino.

g) Necesidad y cobertura de un seguro internacional (de responsabilidad civil, accidentes,
asistencia sanitaria y deceso).

En todo caso se seguiran las recomendaciones del Ministerio de Asuntos Exteriores y
Cooperacion en materia de paises en conflicto y de no recomendable visita.

TITULO IV
Destinatarios de las practicas y requisitos para su realizacion

Articulo 9. Destinatarios de las practicas.

Podran realizar practicas externas al amparo de este reglamento:

a) Todo estudiante matriculado en cualquier titulacion oficial de la Universidad de Cérdoba.

b) Estudiantes de otras universidades, espafiolas o extranjeras, que, en virtud de programas de
movilidad académica o de convenios interuniversitarios, se encuentren cursando estudios oficiales en
la Universidad de Cérdoba, conforme a lo que establezcan tales instrumentos de cooperacion y la
normativa de aplicacion.

¢) El estudiantado matriculado en ensefianzas propias de la Universidad de Cérdoba, conforme
a lo previsto en la regulacion de tales ensefianzas y en el presente reglamento.

d) El estudiantado matriculado en centros adscritos a la Universidad de Cérdoba, siempre que
la normativa de organizaciéon y funcionamiento de dichos centros y el presente reglamento lo
permitan.

Articulo 10. Requisitos del estudiantado para la realizacion de las practicas.

1. Durante el periodo de realizacion de las practicas, curriculares o extracurriculares, se debera
estar matriculado en alguno de los titulos en los que se oferta la misma.

Para la realizacion de practicas curriculares, se estara a lo dispuesto en el correspondiente Plan
de estudios, que fijara el nimero de créditos minimos que tendran que haberse superado para poder
matricularse en la asignatura vinculada a las practicas externas.

En la realizacion de practicas curriculares habra de estarse, en su caso, a lo dispuesto en el
reglamento sobre practicas del Centro correspondiente en todo aquello que no resulte contrario a lo
previsto en el presente.

En el caso de que la practica implique interaccién con menores o personas con discapacidad,
se exigird al estudiantado la presentacion previa del certificado negativo de delitos de naturaleza
sexual u otro requisito que exija la titulacion.

2. Para solicitar la realizacion de practicas extracurriculares serd necesario:

a) Realizar las practicas mientras esté abierto el expediente del estudiante y su matricula esté
vigente.

b) Si se trata de una titulacion de Grado, haber superado el 50% de los créditos exigidos para
la obtencion del Titulo, salvo en aquellas titulaciones en las que esté expresamente recogida la
posibilidad de realizacién de practicas con un menor nimero de créditos cursados. Para el resto de
titulaciones, sera suficiente estar matriculado en las mismas.
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c) Si se trata de una ensefianza propia, solo podra realizar practicas extracurriculares el
estudiantado matriculado en una titulacién cuya carga lectiva sea como minimo de 15 créditos,
debiendo desarrollar las practicas durante el periodo lectivo de dicha titulacion. Excepcionalmente se
podran realizar practicas en caso de credenciales de menor duracion si el Plan de estudios asi lo
contempla.

d) No haber realizado practicas en la titulacion en que se incardina con una duracion igual o
superior al maximo establecido en este reglamento.

3. El estudiantado que realice practicas curriculares o extracurriculares debera estar registrado
en la aplicacion informatica disponible para la gestion de las mismas.

4. Quienes mantengan relacion laboral con una empresa o entidad colaboradora no podran
realizar practicas en ellas, salvo autorizacion expresa del responsable de practicas del centro, para las
practicas curriculares, o del Vicerrectorado competente, para las practicas extracurriculares.

5. En los programas de practicas extracurriculares con ayudas al estudio, ademds de lo
dispuesto en el apartado 1 de este articulo, se debera atender a lo dispuesto en la normativa vigente y
ademas cumplir los siguientes requisitos:

a) Podré realizar practicas de esta naturaleza el estudiantado de otras Universidades que se
encuentren realizando estancias de movilidad en la Universidad de Cordoba, salvo incompatibilidad
con otras becas de las que sea beneficiario.

b) Los estudiantes beneficiarios de una beca para la realizaciéon de practicas con ayudas al
estudio que lleven mas de un mes incorporados en la entidad colaboradora, no podran aceptar una
nueva beca si el disfrute de esta conlleva la renuncia de la practica por la cual es beneficiario de la
ayuda, salvo causa justificada que debera ser informada favorablemente por el tutor académico. La
renuncia a una beca tendrd las consecuencias econdmicas, sancionadoras y responsabilidades
previstas en la convocatoria o bases de la misma.

¢) El estudiantado extranjero tendra que cumplir con el resto de requisitos establecidos en la
normativa de aplicacion para realizar estas practicas.

Articulo 11. Estudiantado con discapacidad.

El estudiantado con discapacidad tendra prioridad en la eleccion de practicas en entidades que
dispongan de las adecuadas medidas de accesibilidad universal y les permitan medios de transporte
adecuados a sus capacidades en los traslados necesarios para realizar las mismas.

La Universidad dispondrd de los recursos necesarios para asegurar la igualdad de
oportunidades del estudiantado con discapacidad y el efectivo disfrute de los derechos inherentes a la
realizacion de las practicas.

Articulo 12. Requisitos de la Entidad colaboradora.

1. Son entidades colaboradoras las personas fisicas o juridicas, ptblicas o privadas, con o sin
animo de lucro dedicadas a una actividad en el seno de la cual el estudiantado pueda realizar practicas
profesionales.

2. Las entidades colaboradoras que participen en el programa de practicas externas de la
Universidad de Cordoba deberan firmar un convenio de cooperacion educativa con la misma y deben
cumplir los siguientes requisitos:

a) Estar debidamente constituida.

b) Disponer de los medios e instalaciones adecuados para el desarrollo de las practicas.

¢) Disponer de personal cualificado para la tutorizacion del estudiantado en practicas.

d) No tener abierto expediente de regulacion de empleo a la fecha de inicio de las practicas.

El cumplimiento de estos requisitos sera apreciado por la Universidad de Cérdoba que podra
requerir en todo momento la informacién que estime necesaria para determinar la idoneidad de la
entidad y el cumplimiento de los requisitos para la firma del convenio de cooperacion.
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2. La firma del convenio de cooperacion sera previa en todo caso al inicio de las practicas en
la entidad colaboradora, conforme a las pautas y formalidades indicadas por la Universidad de
Cordoba.

TITULO V
Convenios de Cooperacion y Proyecto Formativo

Articulo 13. Convenios de Cooperacion Educativa.

1. Para la realizacion de las practicas externas, la Universidad de Coérdoba suscribira
Convenios de Cooperacion Educativa con las entidades colaboradoras.

2. La Universidad de Coérdoba podra disponer de un modelo de convenio que contendra las
estipulaciones basicas requeridas por la normativa vigente y este reglamento, que serd objeto de
publicidad activa.

3. El convenio establece, de conformidad con la normativa de aplicacion, las relaciones entre
la entidad colaboradora y la Universidad para definir las practicas del estudiantado, y contendra los
elementos precisos para dotar a las partes de seguridad juridica en el marco de la normativa de
aplicacion.

4. En el convenio se incluira:

a) El modelo de Proyecto Formativo objeto de las practicas.

b) El régimen de permisos a que se tenga derecho con arreglo a la normativa vigente.

¢) Las condiciones de rescision o resolucion anticipada de las practicas en caso de
incumplimiento de sus términos.

d) En su caso, el régimen de suscripciéon y pago de seguros, tanto de accidentes como de
responsabilidad civil, o garantia financiera equivalente.

e) La existencia, en su caso, de una bolsa o ayuda de estudios para el estudiante y la forma de
abono.

f) Las determinaciones que exija la proteccion de datos de caracter personal.

g) La regulacién de los eventuales conflictos surgidos en su desarrollo.

h) Los términos del reconocimiento de la Universidad a la labor realizada por los tutores de
la entidad colaboradora.

Articulo 14. EI Proyecto Formativo.

1. El Proyecto Formativo debe contener las actividades que se desarrollaran durante las
practicas, las competencias que deben adquirirse y los objetivos educativos a alcanzar. Actividades,
competencias y objetivos estaran ligados a la titulacion en la que se incardina la practica. En cualquier
caso, el Proyecto se elaborara conjuntamente por la empresa y la Universidad de Cordoba y en el
mismo se habra de atender a lo que se especifique en el Plan de estudios de la titulacion a la que
vinculan las practicas.

2. En todo caso, el Proyecto Formativo respondera a los principios de inclusion, igualdad de
oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

3. El Proyecto Formativo incluird como anexo cualquier otro documento necesario para el
adecuado desempefio de las practicas.

TITULO VI
Aspectos econémicos y sociales

Articulo 15. Aspectos economicos.

1. En las practicas curriculares no existird dotacién econdémica obligatoria. No obstante, la
entidad colaboradora podra abonar mensualmente a cada estudiante una cantidad en concepto de
ayuda al estudio conforme a la normativa de aplicacion.

2. En las practicas extracurriculares la entidad colaboradora podra abonar mensualmente al
estudiantado una cantidad en concepto de ayuda al estudio. La gestién de esta ayuda podrad ser
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asumida total o parcialmente por la Universidad en el caso de convocatorias especificas cuyo objeto
sea la financiacion de programas de practicas académicas externas.
3. La cuantia de la ayuda al estudio se indicara en la oferta correspondiente, y en ningin caso
tendra consideracion de remuneracion por la actividad desarrollada al no existir relacion contractual.
4. La Universidad de Cérdoba podra fijar y exigir a la entidad colaboradora el pago, para si o
para el ente a través del que gestione las practicas, de una cantidad en concepto de contraprestacion
por gestion de servicios administrativos.

Articulo 16. Inexistencia de relacion laboral.

El estudiantado en practicas no mantendra, por la realizacion de estas, relacion laboral con la
Universidad de Cérdoba ni con la entidad colaboradora, ni con ninguna otra entidad o persona
relacionada con el desarrollo de las practicas.

Articulo 17. Cobertura del seguro.

1. En las practicas curriculares de las titulaciones oficiales, el estudiantado estara cubierto por
el Seguro Escolar en los términos y condiciones que establece la legislacion vigente. A los mismos
efectos, el estudiantado que por razéon de edad o cualquier motivo no esté cubierto por dicho seguro,
debera contratar un seguro que cubra los riesgos propios que puedan acontecer durante las practicas.
Ademéds, quedard garantizada la responsabilidad civil de dafios a terceros que pueda ocasionar el
estudiantado en practicas en los términos determinados en la poliza que la Universidad de Cérdoba
concierte a tales efectos.

2. En las précticas curriculares correspondientes a ensefianzas propias, deberan asegurarse
todas las coberturas previstas en el seguro que la Universidad de Cordoba tenga suscrito, con cargo
al presupuesto de la titulacion en cuestion.

3. Para las practicas externas, tanto curriculares como extracurriculares, se estard a la
normativa de aplicacion sobre los términos y las condiciones de inclusion en el Régimen General de
la Seguridad Social de las personas que participen en programas de formacion.

4.-En las practicas internacionales, curriculares o extracurriculares, el estudiantado deberd
suscribir por su cuenta un seguro que incluya las contingencias de asistencia en viaje, asistencia
sanitaria, seguro de accidentes, deceso, repatriacion, responsabilidad civil o cualquier otro riesgo que
sea apreciado por la Universidad en atencion a las caracteristicas del destino. El estudiantado debera
formalizar los tramites precisos para disponer de la asistencia sanitaria que depare el sistema de la
Seguridad Social a las personas desplazadas y disponer del seguro que cubra los riesgos que puedan
acontecer en el extranjero con el mismo nivel de cobertura que tendria si la practica se realizara en
territorio nacional.

Articulo 18. Obligaciones con la Seguridad Social.

Las practicas externas, cuenten con ayudas al estudio o no, suponen el cumplimiento de los
limites, cargas y obligaciones que la normativa sobre Seguridad Social establezca en cada momento
con relacién a la inclusion en el sistema de Seguridad Social del estudiantado que realice practicas
formativas o practicas académicas externas incluidas en programas de formaciéon conforme se
determine en el convenio de cooperacion.

TITULO VII
Duracion y horario. Tutorizacion.
Articulo 19. Duracion de las practicas externas.
1. Las practicas curriculares tendrdn la duracion que establezca el Plan de estudios
correspondiente.
2. En el caso de las practicas extracurriculares, la duracion maxima de las que pueden
realizarse en Grado o en Maéster serd de 120 ECTS en cada uno de ellos, incluidas las posibles
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prorrogas. No se podran solicitar practicas cuya realizacion suponga la superacion de dicho plazo
maximo, salvo en casos excepcionales debidamente justificado y autorizado por el Vicerrectorado
competente.

3. No se podran realizar practicas extracurriculares con ayudas al estudio con una duracion
superior a 90 ECTS en la misma entidad colaboradora (incluidos centros y servicios de la Universidad
de Cérdoba), incluidas las posibles prorrogas.

4. El estudiantado podra realizar mas de una practica extracurricular por titulacion, aunque no
de forma simultanea, y siempre que la duracion total de las mismas no exceda de los limites
establecidos anteriormente.

5. En los programas de practicas financiados, la duracion serd establecida por la normativa
especifica reguladora de los mismos.

6. En el caso de que durante la realizacion de las practicas finalice la vigencia del convenio, a
efectos de cobertura del estudiante, dicho convenio se entendera vigente hasta la finalizacion de la
préactica.

Articulo 20. Horario de las prdcticas externas.

1. El calendario y horario de las practicas externas se establecera segln las caracteristicas de
estas y la disponibilidad de la entidad colaboradora. Las practicas seran compatibles con la actividad
académica, formativa y de representacion y participacion desarrollada en la Universidad de Cérdoba
por el estudiantado.

2. El horario de entrada y salida vendra sefialado en la oferta de practicas y podra ser
modificado de comun acuerdo entre la entidad colaboradora y el estudiantado en practicas, previo
conocimiento y aprobacion previa por escrito del tutor académico.

3. Las practicas se desarrollaran como maximo en periodos de 8 horas diarias, sin superar las
25 horas semanales. No obstante, si la normativa de aplicacién a la actividad en que consista la
practica o al régimen de actividad de la Entidad colaboradora previera periodos o duraciéon semanal
superiores, el estudiantado podra desarrollar las mismas de acuerdo con tal normativa previa
comunicacién al tutor académico por escrito de tal circunstancia. La autorizacién por parte de la
Universidad debera contar con la aceptacion del estudiante interesado, especificando en su caso las
asignaturas con docencia en el periodo de realizacion de la practica y el horario de estas y justifique
la viabilidad del horario propuesto por la entidad. En cualquier caso, las practicas deben ser
compatibles con las asignaturas con docencia que se cursen en cada momento. .

4. En aquellas titulaciones en las que el horario no se ajuste a lo anteriormente indicado, se
atendera a lo recogido en el reglamento de practicas del centro.

Articulo 21. Comienzo y finalizacion de las prdcticas externas.

1. La practica externa comienza el mismo dia de incorporacion del estudiante a la Entidad
colaboradora, una vez cumplimentados todos los trdmites administrativos necesarios para ello,
particularmente el alta en Seguridad Social. EI cumplimiento de los requisitos para el desarrollo de la
misma sera comunicado por el estudiantado al tutor académico.

2. La practica externa finaliza:

a) Por cumplimiento de la totalidad de horas especificadas en la oferta de practicas.

b) Por mutuo acuerdo de las partes intervinientes con el visto bueno del tutor académico y
siempre que se cumplan los requisitos establecidos en el Plan de estudios.

¢) Por acuerdo del coordinador o coordinadora de las practicas. La solicitud de terminacion
anticipada sera presentada, por escrito y debidamente motivada, por quien realiza las practicas o por
la entidad colaboradora al tutor o tutora académico, que la tramitard dando audiencia al resto de
interesados por un plazo de 5 dias, verificado lo cual, remitird propuesta sobre la terminacion al
coordinador o coordinadora de las practicas, que resolvera en el plazo de 5 dias.

d) Por pérdida de la condicion de estudiante en la titulacion para la que se ofert6 la practica.
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e) Por incumplimiento de lo establecido en la normativa de aplicacion.

3. Si el estudiantado de una practica curricular diese por finalizada la practica sin cumplir la
totalidad de horas previstas y sin razones que justifiquen, a ese abandono le sera aplicable el régimen
de penalizacion previsto por el reglamento de su centro.

Articulo 22. Interrupcion temporal de las practicas externas.

1. En las préacticas curriculares y extracurriculares, el correspondiente centro podra prever la
posibilidad de interrupcion de la practica, de oficio, a instancias del estudiantado o de la Entidad
colaboradora por causas debidamente justificadas. El tiempo maximo de interrupcion de la practica
sera de 2 meses, no pudiendo abarcar dos cursos académicos. Tanto la interrupcion como la
reanudacion deben comunicarse al tutor académico.

2. Enel caso de programas de practicas extracurriculares financiadas, la interrupcion temporal
permitira la extension de dichas practicas entre dos cursos académicos, no siendo de aplicacion lo
estipulado sobre la finalizacion de las practicas en el articulo anterior. En cualquier caso, el estudiante
debera cumplir con los requisitos establecidos en el presente reglamento para la realizacion de las
practicas.

3. La interrupcion y reanudacion de las practicas se trasladard a cuantos interesados,
Administraciones o Entes publicos estén interesados en su realizacioén o deban verificar con base en
las mismas alguna actividad.

Articulo 23. Tutorizacion.

1. La tutorizacion de las practicas externas serd compartida entre la entidad colaboradora y la
Universidad de Cérdoba en la figura de los tutores externos y académicos respectivamente. Una
misma persona no puede desempefiar ambas funciones con relacion a la misma practica.

2. La entidad colaboradora debera designar a una persona, vinculada a la misma de forma
estable, con experiencia profesional y los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva
de calidad. Esta persona sera la encargada de acoger al estudiantado y organizar las actividades que
vayan a desarrollarse con arreglo al Proyecto Formativo, asi como de coordinar con el tutor académico
el desarrollo de dichas actividades. La Universidad podra establecer requisitos de titulacion y
formacion a la persona designada por la entidad colaboradora. En caso de las practicas realizas en
centros y servicios de la Universidad, el tutor externo podra ser un miembro del personal docente o
investigador, o del personal técnico, de gestion y de administracién y servicios vinculado al lugar
donde se desarrolle la practica.

3. El nimero de personas que podran realizar practicas simultineamente en la misma entidad
colaboradora dependerd del tamafio de la plantilla de esta, pudiendo la Universidad de Coérdoba
limitar dicho numero. En cualquier caso, para asegurar un adecuado aprovechamiento de las practicas,
cada tutor externo en la entidad colaboradora no podra tener a su cargo mas de tres estudiantes
realizando practicas simultdneamente.

4. Sera tutor académico un miembro del profesorado que pertenezca al area de conocimiento
a la que esté adscrita la asignatura, con preferencia de la propia facultad, escuela o centro universitario
en el que se encuentre matriculado el estudiante y, en todo caso, afin a la ensefianza a la que se vincula
la practica o, en su caso, la persona responsable de las practicas del centro o en quien esta delegue.
La designacion se hara de conformidad con el procedimiento establecido en cada centro.

5. La Universidad facilitard a los tutores de estudiantes con discapacidad el acceso a la
informacion y formacion necesarias para el desempefio de esta funcion.

6. Para el desempeiio de su funcion, la Universidad de Cordoba facilitara la informacion y la
formacion necesarias a quienes tutoricen a estudiantado con discapacidad.
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TiTULO VIII
Derechos y obligaciones
Capitulo I
Derechos y obligaciones de la entidad colaboradora

Articulo 24. Derechos de la entidad colaboradora.

a) Al reconocimiento efectivo por parte de la Universidad de Cérdoba de su condicion y labor
desempefiada, mediante documento acreditativo expedido al efecto.

b) A que se respete la confidencialidad de sus datos personales y otros relativos a su actividad,
en particular sobre los que se haya acordado su confidencialidad.

¢) A que el desarrollo de la practica no interfiera con el normal desenvolvimiento de su
actividad.

d) A la interrupcion de la realizacion de la practica si el estudiantado incumpliera sus deberes,
previa comunicacion al tutor académico, audiencia a los interesados por plazo de 10 dias y resolucion
por el organo competente de la Universidad de Cordoba, sin que ello conlleve derecho a
indemnizacion alguna a favor de la entidad o del estudiantado.

Articulo 25. Obligaciones de la entidad colaboradora.

a) Facilitar los datos necesarios para la formalizacion del convenio y la oferta de practicas a
la Universidad.

b) Colaborar con la Universidad en la elaboracion del Proyecto Formativo que define la
misma.

c¢) Designar al tutor externo, como interlocutor a fin de garantizar el desarrollo del Proyecto
Formativo, proporcionar los medios materiales para el desarrollo de la practica y facilitar al tutor o
tutora académico el acceso a la entidad para que cumpla los fines propios de su funcion.

d) Cumplir la normativa vigente en materia de seguridad e higiene en el trabajo y de
prevencion de riesgos laborales, asi como respetar las condiciones contenidas en la normativa
reguladora de las practicas externas y en el convenio de cooperacion educativa.

f) Facilitar al estudiantado el cumplimiento de sus obligaciones académicas, de representacion
del estudiantado y participacion, en particular la asistencia a exdmenes oficiales de las asignaturas en
que esté matriculado y pruebas de evaluacion debidamente acreditadas, asi como a las reuniones de
los 6rganos colegiados de gobierno de la universidad.

g) Garantizar la formacion complementaria del estudiantado, como la referida a las
condiciones de seguridad e higiene y a las medidas de prevencion que se adoptan en las instalaciones
donde se desarrollaran las practicas.

h) Poner a disposicion del estudiantado un espacio y medios suficientes para poder llevar a
cabo su actividad formativa.

1) Abonar a cada estudiante en practicas la cantidad estipulada en concepto de ayuda, o dietas,
caso de que, siendo procedentes, se hayan acordado.

j) Cumplir, cuando proceda, las obligaciones en materia de Seguridad Social:

k) Abonar a la Universidad de Cordoba, en su caso, la cantidad estipulada en concepto de
contraprestacion por gestion de servicios administrativos.

1) Suscribir la aceptacion de protocolos para la proteccion y prevencion frente al acoso sexual,
por razén de sexo y por orientacion sexual o identidad de género o cualquier otro que establezca la
Universidad de Cordoba en garantia de derechos fundamentales en el &mbito de su actividad.

m) Emitir un informe sobre la practica realizada por el estudiante en la forma y con el
contenido establecidos en el presente reglamento.

Pégina 16 de 24

Caodigo Seguro de Verificacion

VHLIWSWKXMTSAZGTGYS5IMRPQXU | Fecha y Hora

29/05/2025 14:35:13

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmado por

Secretaria General de la Universidad de Cérdoba

Url de verificacion

http://sede.uco.es/verifirma/code/VHLIWSWKXMTSAZGTGY5IMRPQXU

Péagina

16/24




N° de Anuncio: 2025/00762
Fecha de Publicacion: 29/05/2025

BOUCO

CAPITULO II
Derechos y obligaciones de la Universidad de Cordoba

Articulo 26. Derechos de la Universidad de Cordoba.

Son derechos de la Universidad de Cordoba, los siguientes:

a) Resolver o rescindir el convenio de cooperacion educativa con la entidad colaboradora si
considerase que esta lo incumple, tras haber arbitrado mecanismos previos para evitarlo.

b) Interrumpir de oficio el desarrollo de una practica cuando tuviera evidencias del
incumplimiento grave del convenio de cooperacion, del presente reglamento o de la existencia de
cualquier tipo de riesgo para el estudiantado.

Articulo 27. Obligaciones de la Universidad de Cordoba.

Son obligaciones de la Universidad de Cérdoba:

a) Elaborar, junto con la entidad colaboradora, el Proyecto Formativo.

b) Comunicar al estudiantado la concesion de la practica, asi como la entidad colaboradora de
acogida.

c) Asegurarse de que el estudiantado dispone del seguro escolar o de uno de cobertura
equivalente, de un seguro de responsabilidad civil y los que procedan en funcion del objeto de la
practica.

d) Facilitar al estudiantado y a la entidad colaboradora el acceso a la documentacion necesaria
para la gestion de las practicas.

e) Establecer los mecanismos necesarios para realizar un seguimiento efectivo de la practica
que asegure el cumplimiento de los objetivos formativos de la misma, velando por su correcto
desarrollo y garantizando la proteccion de los intereses del estudiantado.

f) Expedir la acreditacion de la realizacion de las practicas extracurriculares especificando el
numero de horas realizadas por los estudiantes.

g) Expedir la acreditacion de la tutela de las practicas a los tutores que la han desempefiado
especificando el nimero de horas empleadas.

CAPITULO 111
Derechos y obligaciones del estudiantado en practicas

Articulo 28. Derechos del estudiantado en prdacticas.

a) A la tutela de la practica por parte del tutor de la entidad colaboradora y del tutor académico.

b) A la evaluacion de la practica de acuerdo con los criterios establecidos por la Universidad.

¢) A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora, con mencién expresa de
la actividad desarrollada, su duracion y, en su caso, rendimiento.

d) A percibir la cuantia en concepto de ayuda, cuando siendo procedente se haya establecido.

e) A la propiedad intelectual e industrial de su produccion en los términos establecidos en la
legislacion vigente, si procede.

f) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa de seguridad e
higiene en el trabajo y de prevencion de riesgos laborales.

g) A cumplir con su actividad académica y con las obligaciones inherentes a la misma, y con
su actividad de representacion y participacion en la Universidad previa comunicacion, con suficiente
antelacion a ambos tutores a fin de no perturbar el desarrollo de las practicas.

h) En el caso del estudiantado con discapacidad, a disponer de los recursos necesarios para el
acceso a la tutela, a la informacion, a la evaluacion y al desempefio de las practicas en igualdad de
condiciones, asi como a conciliar la realizacion de las practicas con aquellas actividades y
circunstancias personales derivadas o conectadas con su discapacidad.

i) A aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y en los correspondientes
convenios de cooperacion educativa suscritos por la Universidad de Coérdoba y la entidad
colaboradora.
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Articulo 29. Obligaciones del estudiantado en practicas.

a) Cumplir el presente reglamento y el resto de la normativa de aplicacion a las practicas.

b) Conocer y cumplir el contenido del convenio de cooperacion educativa y el Proyecto
Formativo de las practicas, siguiendo las indicaciones de quienes ejerzan la labor de tutorizacion.

¢) Mantener contacto con el tutor o tutora de la Universidad durante el desarrollo de la practica
y comunicarle cualquier incidencia que pudiera surgir en la misma

d) Incorporarse a la entidad colaboradora en la fecha acordada, cumplir el calendario y horario
previstos en el proyecto educativo y respetar las normas de funcionamiento, seguridad e higiene y
prevencion de riesgos laborales de la entidad.

e) Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades acordadas con
la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el mismo.

f) Elaborar la memoria y cumplimentar la encuesta final de las practicas, segin modelo
facilitado por la Universidad, y entregarlas en los plazos fijados por la Universidad.

g) Guardar confidencialidad en relacion con la informacion interna de la entidad colaboradora
y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su estancia y finalizada esta.

h) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la Universidad de Cordoba.

i) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y en el correspondiente convenio de
cooperacion educativa suscrito por la Universidad de Coérdoba y la entidad colaboradora.

CAPITULO IV
Derechos y obligaciones de las personas tutoras de la entidad colaboradora

Articulo 30. Derechos de las personas tutoras de la entidad colaboradora.

a) Al reconocimiento efectivo por parte de la Universidad de Coérdoba de su condicion y labor,
mediante documento acreditativo expedido al efecto.

b) A recibir informacién acerca de la normativa de aplicacion, del Proyecto Formativo y de
las condiciones de su desarrollo.

c) A obtener la informacion y el apoyo necesarios de la Universidad para el cumplimiento de
los fines propios de su funcion.

Articulo 31. Obligaciones de las personas tutoras de la entidad colaboradora.

a) Acoger al estudiantado y organizar la actividad que deba desarrollar con arreglo a lo
establecido en el Proyecto Formativo.

b) Guiar, orientar y asesorar al estudiantado en el desarrollo de las actividades, facilitar la
experimentacion y la investigacion, y realizar un seguimiento del proceso de aprendizaje.

¢) Informar al estudiantado de la organizacion y funcionamiento de la entidad y de la
normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad, higiene y riesgos laborales.

d) Coordinar con el tutor o tutora académico el desarrollo de las actividades establecidas en
el convenio de cooperacion educativa, y resolver posibles incidencias que pudieran surgir durante la
misma, asi como controlar los permisos necesarios para el cumplimiento por parte del estudiantado
de sus obligaciones docentes y de participacion en la Universidad y llevar un control de la asistencia
de los estudiantes para trasladarlo al tutor académico.

e) Cumplimentar el informe o informes y la encuesta final de las practicas para cada estudiante
segiin modelo facilitado por la Universidad de Cordoba.

f) Proporcionar la formacién complementaria que precise el estudiantado para realizar las
practicas.

g) Proporcionar al estudiantado los medios materiales indispensables para el desarrollo de las
practicas.
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h) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacion, mejora y emprendimiento
por parte del estudiantado.

1) Facilitar al tutor académico de la universidad el acceso a la entidad para el cumplimiento de
los fines propios de su funcion.

j) Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacioén que, como consecuencia
de su actividad tutorial, conozca del estudiantado o de la Universidad de Cérdoba que tengan caracter
reservado o personal.

k) Prestar ayuda y asistencia al estudiantado, durante su estancia en la entidad, para resolver
aquellas cuestiones de caracter profesional que surjan en el desempefio de las actividades de la
préctica.

CAPITULO V
Derechos y obligaciones de las personas tutoras de la Universidad

Articulo 32. Derechos de las personas tutoras de la Universidad.

a) Al reconocimiento efectivo y en su caso certificacion de su labor con las consecuencias
establecidas en cada momento por la Universidad de Cérdoba.

b) A recibir informacion acerca del presente reglamento y de sus criterios de aplicacion, del
Proyecto Formativo y de las condiciones en que se desarrollara la estancia en la entidad colaboradora
del estudiantado tutorizado.

¢) A tener acceso a los medios necesarios para el buen desempefio de su funcion.

d) A tener acceso a la entidad colaboradora para el cumplimiento de los fines propios de su
funcién en los términos convenidos con la misma.

e) A proponer motivadamente la finalizacion anticipada de las practicas al responsable de las
mismas en la Universidad de Coérdoba.

Articulo 33. Obligaciones de las personas tutoras de la Universidad.

a) Hacer un seguimiento efectivo de las practicas, garantizando la compatibilidad del horario
de realizacion de las mismas con las obligaciones académicas, formativas y de representacion y
participacion del estudiantado, en coordinacion con quien tutorice por parte de la entidad
colaboradora.

b) Autorizar las modificaciones que se produjeran en el Proyecto Formativo.

¢) Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiantado tutelado, vistos, en su
caso, los informes de seguimiento, si se tratase de una practica curricular.

d) Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacién que conozca como
consecuencia de su actividad tutorial, relacionadas con el estudiante o con la entidad de acogida.

e) Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicion de los recursos de apoyo
necesarios para asegurar que el estudiantado con discapacidad realice sus practicas en condiciones de
igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

f) Informar de las incidencias surgidas en las practicas y en su caso proponer su interrupcion
o terminacion al responsable de practicas del Centro, en el caso de las practicas curriculares; o, en
caso de practicas extracurriculares, al responsable del Servicio competente de la Universidad.

g) Cooperar en la captacion de entidades colaboradoras para la realizacion de las practicas
externas.

TITULO IX
Procedimiento de gestion
Articulo 34. Gestion de las prdcticas externas.
La gestion y tramites de las practicas curriculares y extracurriculares se realizardn conforme

a los instrumentos de tramitacion y control que en cada momento tenga implantados la Universidad
de Coérdoba.
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Articulo 35. Responsabilidad académica de las practicas externas.

1. Los decanatos y direcciones de los centros de la Universidad de Coérdoba son los
responsables de la organizacion, la coordinacion y la gestion del programa de précticas curriculares
de las ensefianzas impartidas en los mismos.

2. Quienes ejerzan como decanos o decanas, directores o directoras de centro podran delegar
en una persona de su equipo decanal o directivo, la organizacion, la coordinacion y gestion del
programa de practicas externas del centro, y designar, si asi lo consideran oportuno, a miembros del
profesorado que ejerceran la coordinacion de practicas de una o de varias titulaciones oficiales.

3. Cada centro determinara el procedimiento para designar, entre el profesorado adscrito a los
departamentos con carga docente en el titulo, a las personas que tutorizaran académicamente las
practicas curriculares, de acuerdo con los criterios generales de organizacion de grupos y carga
docente.

4. En las ensefianzas propias, la responsabilidad de la organizacion, la coordinacion y la
gestion de las practicas curriculares, si estuvieran previstas, recaera en la direcciéon académica del
correspondiente titulo.

5. Para las practicas extracurriculares, la organizacion, la coordinacion y la gestion sera del
Vicerrectorado competente.

6. Excepcionalmente los centros podran gestionar las practicas indicadas en el punto anterior,
debiendo notificar al finalizar en curso académico la informacion relativa a dichas practicas para la
incorporacion a los expedientes del estudiantado.

7. La captacion de entidades colaboradoras para las practicas externas, curriculares y
extracurriculares, se realizard a través de los centros de la Universidad de Cordoba, con el apoyo, en
su caso, del profesorado de los departamentos y el servicio universitario con competencias en la
materia.

Articulo 36. Publicidad de la oferta de prdacticas externas.

1. La oferta de las practicas externas se publicara y difundird por los medios que la
Universidad considere mas convenientes a su mas amplia, eficaz y eficiente difusion, a fin de
garantizar la accesibilidad, transparencia e igualdad de oportunidades en el acceso a las mismas. La
publicidad institucional debera contener, si fuera posible y oportuna, la siguiente informacion:

a) Nombre o razon social de la entidad colaboradora donde se realizaran las practicas.

b) Localidad y direccion donde tendran lugar.

¢) Fecha de comienzo y fin de las practicas y equivalencia en ECTS.

d) Calendario y nimero de horas diarias de dedicacion o jornada, y horario asignado.

e) Proyecto Formativo, actividades y competencias que se desarrollaran.

f) Titulacién o titulaciones a las que van dirigidas las practicas.

g) Requisitos exigidos por la entidad colaboradora, que seran autorizados por el responsable
del programa de practicas.

h) Cuantia de la ayuda al estudio, en su caso.

1) Grado de accesibilidad para estudiantado con discapacidad.

Articulo 37. Solicitud, seleccion y adjudicacion de las practicas curriculares.

En las practicas curriculares, cada centro, o responsable de la ensefianza propia, determinara
el procedimiento de solicitud, seleccion y adjudicacion, con arreglo a criterios objetivos previamente
determinados y acordes con la memoria del titulo, que garanticen los principios de transparencia,
mérito, igualdad de oportunidades y publicidad y en todo caso, de acuerdo con el programa de
practicas de cada titulacion.
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Articulo 38. Renuncia y terminacion de las prdacticas curriculares.

Al estudiante que rechace, abandone o no se incorpore a la practica asignada sin justificacion
aceptada por el centro, le seran de aplicacion las consecuencias previstas en el reglamento
correspondiente y en su caso a lo previsto en cada centro.

El Centro podra revocar, para un estudiante, asi como para la entidad colaboradora, la
participacion en el programa de practicas del Centro por incumplimiento de lo establecido en la
normativa, en el Proyecto Formativo o en el convenio o por inadecuacion pedagdgica de las practicas
a los fines establecidos. El procedimiento se iniciara de oficio o a instancia de persona interesada y
en el mismo se dara tramite de audiencia a los interesados por 5 dias.

El centro podra elevar al 6rgano competente de la Universidad propuesta motivada de
resolucion o rescision del convenio de cooperacion educativa con una entidad colaboradora.

Articulo 39. Solicitud, seleccion y adjudicacion de las practicas extracurriculares.

La seleccion y adjudicacion del estudiantado de las practicas extracurriculares serd realizada
por la Universidad o por la Entidad segiin se establezca en el correspondiente instrumento de
cooperacion o financiacién y, en su caso, en las bases de la convocatoria.

La Universidad establecera procedimientos de configuracion de la oferta, difusion, solicitud
y adjudicacion de las practicas externas de conformidad con criterios objetivos previamente fijados y
garantizando, en todo caso, los principios de transparencia, publicidad, accesibilidad universal e
igualdad de oportunidades.

El estudiantado podra solicitar la realizacion de practicas extracurriculares en una determinada
entidad, con el consentimiento de esta. Las précticas asi solicitadas deben ser autorizadas por el
organo competente de la Universidad.

Una entidad podra solicitar que una persona en concreto sea la que realice una practica
extracurricular siempre que cumpla las condiciones y requisitos para la misma.

La seleccion del estudiantado para las practicas académicas extracurriculares seguird el
siguiente procedimiento:

1. El estudiantado seleccionado debera expresar su aceptacion y compromiso de realizacion
de las practicas extracurriculares a través del procedimiento establecido para ello en el plazo que fije
la Universidad.

2. La aceptacion siempre sera anterior a la fecha de inicio de las practicas. Transcurrido el
plazo sin que se produzca la aceptacion, y siempre que no medie causa justificada a juicio de la
Universidad, se considerara que el candidato renuncia a la misma, ofreciéndose automaticamente
dicha plaza a la persona suplente.

3. El rechazo de la realizacion de una practica en dos ocasiones, sin justificacién razonada,
supondra la exclusion del programa de practicas durante el curso académico en vigor.

Articulo 40. Prorroga de las practicas extracurriculares.
Se podra prorrogar una practica extracurricular siempre que se respeten las condiciones
establecidas en este reglamento.

Articulo 41. Compatibilidad de practicas externas.

So6lo se podran simultanear practicas externas curriculares y extracurriculares cuando se
desarrollen en diferentes entidades y la realizacion de las mismas sea compatible con la actividad
académica del estudiantado. Esta simultaneidad debera ser autorizada por el responsable de practicas
del centro donde curse sus estudios la persona que pretenda la realizacion simultanea.

Es incompatible el disfrute simultaneo de ayudas publicas destinadas a financiar programas
de practicas que implique la realizacion simultanea de las mismas.

Pagina 21 de 24

Cadigo Seguro de Verificacion VHLIWSWKXMTSAZGTGYS5IMRPQXU | Fecha y Hora 29/05/2025 14:35:13

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmado por

Secretaria General de la Universidad de Cérdoba

Url de verificacion

http://sede.uco.es/verifirma/code/VHLIWSWKXMTSAZGTGY5IMRPQXU

Péagina

21/24




N° de Anuncio: 2025/00762
Fecha de Publicacion: 29/05/2025

BOUCO

TITULO X
Efectos académicos y administrativos

Articulo 42. Informes de seguimiento del tutor de la entidad colaboradora.

1. Con caracter previo al inicio de las practicas, el tutor académico o persona responsable de
la gestion de estas, debera facilitar al tutor externo toda la informacion necesaria para el seguimiento
y evaluacion del estudiante.

2. El tutor externo realizard y remitira al tutor académico un informe final, a la conclusion de
las practicas, que recogera el nimero de horas realizadas por el estudiante y en el cual podra valorar
los siguientes aspectos:

a) Capacidad técnica.

b) Capacidad de aprendizaje.

¢) Administracion de trabajos.

d) Habilidades de comunicacion oral y escrita. En el caso de estudiantes con discapacidad que
tengan dificultades en la expresion oral, debera indicarse el Grado de autonomia para esta habilidad
y si requiere de algln tipo de recurso técnico y/o humano para la misma.

e) Sentido de la responsabilidad.

f) Facilidad de adaptacion.

g) Creatividad e iniciativa.

h) Implicacién personal.

i) Motivacion.

j) Receptividad a las criticas.

k) Puntualidad.

1) Relaciones con su entorno laboral.

m) Capacidad de trabajo en equipo.

n) Aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

El informe final se presentara en un plazo de 10 dias desde la finalizacion de las practicas.

3. Siempre que se contemple en las bases del convenio se podra solicitar un informe
intermedio en los mismos términos que el informe final.

4. Junto con el informe final el tutor externo presentard cumplimentado el cuestionario que,
en modelo normalizado, le proporcione la Universidad.

Articulo 43. Memoria y encuesta final del estudiantado.

1. A la conclusion de las practicas y en el plazo de 10 dias tras la finalizacion de estas, el
estudiantado debera cumplimentar y entregar al tutor académico:

a) Una memoria final de practicas, conforme a un modelo normalizado establecido por la
Universidad que entregara al tutor académico en la que al menos debe contenerse:

1. Los datos personales del estudiante.

2. la entidad colaboradora donde ha realizado las précticas y lugar donde se han desarrollado
estas.

3. Una descripcion concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos
de la entidad a los que ha estado asignado.

4. Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en
relacion con los estudios universitarios.

5. Relacion de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion.

6. Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas.

7. Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

b) Una encuesta de satisfaccion, conforme a un modelo normalizado que se establezca.
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Articulo 44. Evaluacion de las practicas curriculares, reconocimiento académico y
acreditacion.

1. El tutor o la tutora académico calificara la practica basandose en el seguimiento realizado,
el informe de la persona que haya tutorizado por parte de la entidad colaboradora y la memoria final
del estudiantado.

2. La firma del acta de calificacién oficial de cada asignatura de practicas curriculares
corresponde a la persona que coordine dicha asignatura o, en su caso, a la persona designada por el
centro, de acuerdo con el sistema de calificaciones oficial.

3. El régimen de convocatorias sera el previsto con caracter general en la normativa de
evaluacion, si bien la convocatoria extraordinaria estara condicionada al calendario académico y a las
particularidades de las practicas de cada Plan de Estudios.

4. La Universidad emitirda un documento acreditativo de las practicas curriculares, a solicitud
del estudiantado, siempre que haya una evaluacion positiva.

Articulo 45. Acreditacion y reconocimiento de las prdcticas extracurriculares.

1. En las practicas extracurriculares, la Universidad de Cérdoba emitird a cada estudiante un
documento acreditativo de las mismas. Dicha emision estard condicionada a la cumplimentacion de
la memoria y la encuesta final por parte del estudiantado y del informe favorable del tutor académico
que debera indicar la calificacion de dichas practicas de acuerdo con el sistema oficial de
calificaciones. El Suplemento Europeo al Titulo recogera las practicas realizadas.

El documento acreditativo de las practicas contendra:

a) Titular del documento.

b) Entidad colaboradora donde se realizaron las practicas.

¢) Descripcion de la practica especificando su duracion y fechas de realizacion.

d) Actividades realizadas.

e) Aquellos otros que la universidad considere conveniente.

2. La Universidad de Cérdoba dispondra de un modelo de documento acreditativo de las
practicas externas que facilite la comunicacion con las entidades colaboradoras y favorezca la
movilidad internacional de los estudiantes mediante la adopcioén y adaptacion continua al utilizado
para los programas de movilidad europeos.

TITULO XI
Calidad y premios.

Articulo 46. Garantia de calidad de las practicas externas.

Para lograr un correcto desarrollo de las practicas por parte del estudiantado y las entidades
colaboradoras e introducir medidas de mejora en el programa de practicas, la Universidad de Cérdoba
articulara un procedimiento a través de un sistema de evaluacion de las mismas. Este procedimiento
estard basado en cuestionarios de satisfaccion del estudiantado y de quienes hayan tutorizado las
practicas, asi como en cualquier otro medio que permita detectar situaciones irregulares y posibles
carencias para establecer, en su caso, las oportunas mejoras.

Articulo 47. Convocatoria de premios, reconocimientos u otras medidas de fomento a
entidades colaboradoras.

La Universidad de Cérdoba podra conceder premios, reconocimientos u otras medidas de
fomento a las entidades colaboradoras, conforme a los criterios y procedimientos que se establezcan,
para reconocer publicamente colaboraciones especialmente significativas en materia de practicas y
empleo.

También podra reconocerse el desempefio de excelencia de las practicas por parte del
estudiantado.

Pagina 23 de 24

Cadigo Seguro de Verificacion VHLIWSWKXMTSAZGTGYS5IMRPQXU | Fecha y Hora 29/05/2025 14:35:13

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmado por

Secretaria General de la Universidad de Cérdoba

Url de verificacion

http://sede.uco.es/verifirma/code/VHLIWSWKXMTSAZGTGY5IMRPQXU

Péagina

23/24




N° de Anuncio: 2025/00762
Fecha de Publicacion: 29/05/2025

BOUCO

OTRAS DISPOSICIONES
Disposicién adicional primera.

Las practicas relacionadas con las enseflanzas de ambitos concretos y que tengan una
regulacion especifica, se regiran por lo establecido en las mismas y supletoriamente, en lo que sea de
aplicacion, por este reglamento.

Los centros podran regular y disponer los términos especificos para adaptar y desarrollar el
presente reglamento a las caracteristicas propias de las titulaciones que en los mismos se imparta.

Disposicion adicional segunda.
Las practicas de los estudiantes de Formacion Profesional en la Universidad de Cérdoba en
centros, servicios y departamentos se desarrollaran conforme a la correspondiente resolucion rectoral.

Disposicion adicional tercera.
El presente reglamento podra ser de aplicacion al estudiantado de titulaciones universitarias
oficiales en centros adscritos a la Universidad de Cérdoba de acuerdo con lo estipulado en los
respectivos convenios de adscripcion y en sus disposiciones de desarrollo.

Disposicion transitoria.
Las practicas iniciadas con anterioridad a la entrada en vigor del presente reglamento seguiran
rigiéndose por el régimen vigente al tiempo de su inicio.
Hasta que se produzcan sus renovaciones, continuaran en vigor los convenios de cooperacion
educativa suscritos por la Universidad de Cérdoba.

Disposicion derogatoria.

Quedan derogados el Reglamento de practicas externas de la Universidad de Cordoba,
aprobado por acuerdo de C.G. de 21/07/2017 BOUCO num. 2017/00483, de 21 de julio, modificado
por acuerdo de C.G. de 23/02/2024 asi como las demads disposiciones de la Universidad de Cérdoba
relativos al objeto y la materia del presente reglamento que, siendo de igual o inferior rango, lo
contravengan.

Disposicion final primera.
Corresponde al Rector o a la Rectora, o a la persona en quien delegue, dictar cuantas
disposiciones resulten necesarias para la interpretacion, la aplicacion y el desarrollo del presente
reglamento.

Disposicion final segunda.

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial
de la Universidad de Cordoba.
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