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En qué consiste

El procedimiento permite presentar la aceptacion de
una plaza de movilidad con fines de estudio a los
alumnos/as seleccionados/as como beneficiarios/as de
una subvencion dentro del Programa Erasmus+.



Presentacion de la
solicitud

Recomendaciones para la realizacion del tramite:
1) Tener descargada la aplicacion Autofirm@

2) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o
Safari en Mac.

Mas informacion: Guia basica de acceso a los tramites
de la Sede Electronica, disponible en la seccidon Ayuda
de la Sede Electronica.



Guía básica de acceso a los trámites de la Sede Electrónica

Acceso ala Sede Electronica
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ACCeso

Para acceder al tramite
pulsa en el enlace que
encontrardas en la seccion
Tramites Destacados.
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Descripcion del proceso de
solicitud

La imagen muestra la ficha

del procedimiento. Para

iniciar la presentacion de tu @
aceptacion, haz clic en el UNYBIDAD b RO
enlace senalado en la
Imagen.
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Descripcion del proceso de
solicitud
La primera vez que realices un

tramite en la Sede Electronica, @
debes cumplimentar el formulario
gue muestra la imagen para darte
de alta como interesado.
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de 1a Universidad de Cordoba
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Asistonte
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(@] nteresado /000963
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. , [ Documentacion gensrads
Cumplimenta solo los Ll e
campos marcados como i
obligatorios, asi como el teléfono e —
de contacto y tu direccion de e
correo electronico. g
- o i 51
En los siguientes accesos, o
visualizaras este formulario por si e
deseas realizar algun cambio. e | —
=
© Universidad de Cordoba Avmoa Jegales - Accentifidad

Cumplimentados los datos, pulse
Dar de alta como interesado y a

continuacion, Siguiente.



Descripcion del proceso de
solicitud

La imagen muestra el
formulario correspondiente a
la aceptacion de la plaza.

Cumplimentados todos los
campos del formulario, pulsa
Siguiente para avanzat.

™l Interesado
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] Documeantacion generada

] Fema
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/000963
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Descripcion del proceso de
solicitud
@

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Pulsa el boton Firmar.

By -8 e 2
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/000963

Firma
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Descripcion del proceso de solicitud:
Firma

Seleccione su
certificado y
pulse Aceptar.

Iniciado el
proceso de
firma, un aviso
en pantalla
informa que se
esta realizando

la presentacion.

Seleccione un certificado

ol )

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado

que desea usar pulse Cancelar.

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/201S hasta 31/08/2019

|| Cancelar ]

<
— 2
Se esta realizando la
presentacion de su solicitud.
Por favor, espere.
—

11



Descripcion del proceso de
solicitud
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Asistente

M Inmeresado
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Recibo de firma
Nemers de registro: 201600004613
Fecha de registro: 00/02/201%
Descargar recibe: =-e

Firma

L doCumenmaoon s No Mirmado y Presentadn Correctame nte

SU DOCUMENTACION DF ACEPTACION DE BECA ERASMUS+ MA SIDO0 REGISTRADA, ¥ PUESTA A
DISPOSICION DE LA ORI ¥ DE LA SECRETARLA DE SU CENTRO PARA SU CONSULTA.

DOCUMENTACION DE ACEPTACION ERASMUS
Weiten TD_UCDOM_DOUCTTUT Ml
0] AN W
| = WAL RS TEIt B ety en | RIS T el B AT
TarEaaoaT S s SEMUO ) WiGrp Neeefai nd sl demy

ML R

Descargar I

© Universidad de Cordoba

T T (T

Avisop legales - Accombicnd



Descarga de documentos

Para descargar el resguardo
de la aceptacion de la beca
presentada, pulsa en el
icono senalado en la

Imagen.
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Resguardo de la aceptacion
presentada

La imagen muestra la pagina 1
del documento que obtendras
una vez finalizado el proceso.

Es el resguardo de tu solicitud.
Muestra el sello de registro y
esta firmado electronicamente.
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Resguardo de la aceptacion
presentada

@ ADMINISTRACION ELECTRONICA

N MOVILIDAD DE ESTUDIANTES CON FINES DE
ESTUDIO
UNIVERSDAD B CORDCBA PROGRAMA ERASMUS+

La imagen muestra la pagina 2 ——
del documento que obtendras
una vez finalizado el proceso.

MOVILIDAD PARA EL CURSO 2016/2017
DOCUMENTO ACEPTACION PLAZA ERASMUS+

ElLa alumno/a ESESss—s———— e, con DN.|. SEEESS= y y

matriculado/a en el presente curso académico en la titulacion de GRADO DE

ES eI d Ocu m e nto d e ace ptaCié n EDUCACION INFANTIL, ACEPTA* su plaza que le ha sido adjudicada dentro del

programa Erasmus+ (Movilidad de estudios) durante el curso 2016/2017 % la

d e tu b e C a Universidad de LE=SiS HOWEESC#O L durante un periodo de 12 meses.
.

Estos documentos estan
disponibles para su descarga en S—

in para sobcsar plaza
en dicho ano como de para el curso postenor, exoepto en
los casos en que se acredite una creunstancia de fuerza mayor (enfermedad gave del/de fa interesadola,

la seccion Mis Solicitudes de la R
Sede Electronica.
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Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de
presentacion de tu solicitud, te atendemos en Administracion Electronica:

J _ Teléfono: 957 21 20 98

g - Correo: e-administracion@uco.es

ﬂ - Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

- En la seccidon Ayuda de la Sede Electrdnica encontraras guias que
pueden servirte de orientacion durante el proceso de obtencion del
certificado electronico, de importacion y exportacion del certificado
electronico, operaciones de configuracion del navegador y otras
gue te pueden ser de utilidad.

Si tienes dudas en relacion con el propio tramite que estas realizando,
consulta en la Secretaria de tu centro o en la Oficina de Relaciones
Internacionales.



