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INTRODUCCIÓN

Como consecuencia de la aprobación del nuevo Reglamento de TFG de la 

Facultad de Derecho y CCEE y Empresariales, a partir del curso 2024/25 toda la 

gestión relativa al TFG se gestiona a través de la herramienta informática SIGMA.

En concreto, aquí se gestionan los siguientes procedimientos:

• Asignación al alumnado de las líneas de TFG “sin mutuo acuerdo”

• Inscripción del TFG subiendo el documento “Inscripción del TFG” en la carpeta 

“Documentación Provisional”

• Posibles modificaciones del título inicialmente asignado

• Asignación de un/a cotutor/a

• Gestión de toda la documentación docente y administrativa necesaria para la 

elaboración del TFG

• Depósito del TFG junto con la documentación
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En el perfil de SIGMA el 
profesorado debe tener un 
nuevo menú denominado 

“Trab. Fin Estudios y Pr. 
Empresas”.
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Cuando se accede a 
“Trab. Fin Estudios y 
Pr. Empresas” hay que 
clicar en “Consulta de 
alumnos tutorizados”
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Cuando se accede al espacio 
de gestión del TFG aparece 
por defecto activada la 
pestaña de “Prácticas de 
empresa”; es necesario 
cambiar a “Trabajo de fin de 
estudios”.
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En esta página inicial, 
abajo, aparece 
relacionado el alumnado 
que cada tutor/a tiene 
asignado.

El/la profesor/a puede 
consultar los siguientes 
datos:

•Seguimiento estudiante

•Datos de la oferta

•Asignatura destino



ESPACIO DE TRABAJO TFG 
PARA TUTORES/AS

Seguimiento del 
estudiante

Al pulsar sobre el icono 
rojo de seguimiento del 
estudiante aparece esta 
pantalla en la que 
podemos consultar 
todos los datos del 
expediente.
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Detalles de la oferta

Al pulsar sobre el icono 
rojo de detalles de la 
oferta, aparece esta otra 
pantalla en la que 
podemos consultar 
todos los datos de la 
línea de TFG que se le 
ha asignado.
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Asignatura destino

Por último, al pulsar 
sobre asignatura destino 
nos informa la 
asignatura en la que 
está matriculado el/la 
alumno/a.

En este caso 
corresponde a la 
asignatura de TFG del 
Grado de Derecho.
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•Espacio TFE (TFG)

Volvemos al espacio inicial 
en el que tenemos los 
alumnos asignados a cada 
tutor/a.

Aquí encontramos un acceso 
al espacio de trabajo de cada 
alumno/a. La denominación 
genérica de Trabajo Fin de 
Estudios (TFE) se debe a que 
esta aplicación sirve tanto 
para el TFG como para el 
TFM.

Pulsamos sobre el icono rojo.
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Espacio de gestión de TFE

En el espacio de TFE encontramos las 

siguientes secciones:

•Inicio

En donde se resume todo el espacio de 

trabajo.

•Mis gestiones

Aquí se encuentran las gestiones que el 

alumnado debe realizar y el/la tutor/a validar.

•Documentación

Todos los documentos que componen el 

expediente de redacción y presentación del 

TFG.

•Actividad

Se recoge toda la actividad generada por el 

espacio de trabajo

•Configuración

Permite realizar algunas modificaciones en 

el entorno del trabajo
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Espacio de trabajo

•Inicio. Encontramos un 
resumen de la actividad.
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En la sección Mis 

Gestiones, cada tutor/a 

tiene las gestiones 

pendientes de realizar.
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Documentos

En esta sección se encuentran todos los 

documentos necesarios para la gestión del 

TFG:

•Documentación de la defensa. Esta 

carpeta no aparece todavía en la imagen 

porque no se ha establecido en este caso 

todavía la fecha de la defensa. En esta 

carpeta aparecerá el acta preparada para la 

defensa ante Tribunal, si es el caso. 

•Documentación provisional. Aparece el 

documento de inscripción del TFG.

•Documentación final del TFG. En esta 

carpeta se presentará el trabajo definitivo. 

Junto al trabajo hay que presentar 

obligatoriamente los documentos 

"Declaración de originalidad" y "Solicitud de 

defensa" (ante Tribunal o ante tutor/a, según 

corresponda). Esta carpeta no aparece en la 

imagen porque en el ejemplo no ha habido 

ninguna presentación final de trabajo. 
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•Actividad

En todo momento el 
tutor/a puede consultar 
la actividad del espacio 
de trabajo, controlando 
las gestiones que el 
alumnado realiza.
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Configuración

En esta sección el/la 
tutor/a puede realizar las 
siguientes gestiones:

•Configuración de 
avisos. El/la tutor/a 
puede determinar el tipo 
de notificaciones a 
recibir
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