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INTRODUCCION

Como consecuencia de la aprobacion del nuevo Reglamento de TFG de la
Facultad de Derecho y CCEE y Empresariales, a partir del curso 2024/25 toda la
gestion relativa al TFG se gestiona a través de la herramienta informatica SIGMA.

En concreto, aqui se gestionan los siguientes procedimientos:

« Asignacion al alumnado de las lineas de TFG “sin mutuo acuerdo”

 Inscripcion del TFG subiendo el documento “Inscripcidon del TFG” en la carpeta
“Documentacion Provisional”

» Posibles modificaciones del titulo inicialmente asignado

« Asignacion de un/a cotutor/a

» Gestion de toda la documentacion docente y administrativa necesaria para la
elaboracion del TFG

» Deposito del TFG junto con la documentacion




ESPACIO DE TRABAIJO TFG
PARA TUTORES/AS

En el perfil de SIGMA el
profesorado debe tener un
nuevo menu denominado

“Trab. Fin Estudios y Pr.
Empresas”.

UNIVERSIDAD
P CORDOBA

Usuario/a -

Mis Aplicaciones Procesos Soporte Desconexion

Campus docente

Examenes
Esta usted accediendo a un activo propiedad de la institucion. Sélo los usuarios autorizados tienen derecho de acceso a este activo, todo intento

Plan de accion tutelar no autorizado sera auditado y almacenado por si se requiriera. Se prohibe explicitamente el acceso de personal no autorizado a este recurso.

Deposito on-line de tesis
Estudios Propios
Seguimiento Tesis y TFG

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa



ESPACIO DE TRABAIO
PARA TUTORES/AS

UNIVERSIDAD

Cuando se accede a B CORDOBRA

“Trab. Fin Estudios y
Pr. Empresas” hay que .
clicar en “Consulta de O oferts X
alumnos tutorizados” © Asignacion

[+ Explotacion

Consulta de alumnos tutorizados
““q o

" Secretaria

Ca‘o SIGMA-Secretar355a

Mis Aplicaciones

TFG

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a 22/04/2025 16:58:

Micuenta + Soporte + Desconexion




ESPACIO DE

TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

Cuando se accede al espacio
de gestion del TFG aparece
por defecto activada la
pestana de “Practicas de
empresa’; es necesario
cambiar a “Trabajo de fin de
estudios”.

UNIVERSIDAD
¥ b (ORDOBA

© oOferta

(4] Asignacién
© Explotacion

Consulta de alumnos tutorizados

Mis Aplicaciones

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a conexion: 23/04/2025 11:17:19) Perfil : TTFE

Micuenta - Soporte - Desconexion

Trabajos fin grado y practicas empresa > Consulta de alumnos tutorizados

Consulta de actudiantacs tutorizados

Nombre: Perfil: Tutor Codigo profesor: 3118 NIU: 00022186

Afio Académico 2024/25-0 ~ ,

Practicas de empresa (2) Trabajos de fin de estudios (1)

Caracteristicas académicas del trabajo




ESPACIO DE TRABAIJO TFG
PARA TUTORES/AS

Estado de gestion en el espacio de trabajo

Gestion Cualquiera v

Estado Cualquiera

En esta pagina inicial,
abajo, aparece —
relacionado el alumnado =i

que cada tutor/a tiene
asignado.

EI/Ia profesorla puede Lista de tus estudiantes de trabajo de fin de estudios:
CO nS u |tar IOS S I g u I entes [Cerrar todas convocatorias] [Expandir todas convocatorias]

d atOS Apellidos, |Seguimiento Detalles| Asignaturas Estado espacio|Mi ultimo Gestiones Acceso espacio
Lo LlESE T Nombre estudiante oferta EEpRE destino TFE acceso en espera TFE

® Seg u | m |e nto estu d Ia nte 1 estudiantes en convocatoria 905 - TFG Derecho 2024/25
45131 - 106 - Facultad
Modos y de Derechoy 142 - Ira
L d DatOS d e Ia Ofe rta 5] medios dela g3 Ciencias Grado de 5] Trabajo en curso 22/04/2025  No espacio
actividad Econdmicas y Derecho TFE
administrativa Empresariales

*Asignatura destino




ESPACIO DE TRABAIJO TFG
PARA TUTORES/AS

Seguimiento del
estudiante

Al pulsar sobre el icono
rojo de seguimiento del
estudiante aparece esta
pantalla en la que
podemos consultar
todos los datos del
expediente.

w UINLVEINJLUAD
¥ b CORDOBA

© Oferta
(+] Asignacién
(+] Explotacién

Consulta de alumnos tutorizados

Mis Aplicaciones

Trabajos fin grado y practicas empresa > Consulta de alumnos tuterizados

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa

Micuenta + Soporte + Desconexion

Usuario/a -

Ultima conexién: 23/04/2025 11:17:19) Perfil: TTFE  Clave : 0000

Consulta seguimiento del estudiante

NIP

Teléfono 1

Centro

Estudios

Afio Académico

Convocatoria

o, -

106 - Facultad de Derecho y
Ciencias Economicas y
Empresariales

77-Grado de Derecho

2024/2025
905 - TFG Derecho 2024/25

DNI/Pasaporte
Correo Electrénico

Teléfono 2

Plan

142 - Grado de Derecho

Expediente completo

Periodo

Anual




ESPACIO DE TRABAJO TFG '
PARA TUTORES/AS V

Detalle de la oferta x
a n mensaj
1 los que t
Codigo de oferta 45131
Origen de la oferta Alumno
Convocatoria 905 - TFG Derecho 2024/25
Detalles de la oferta e Reademie o
. Tipo de asignatura 19: Trabajo fin de grado
AI pU |Sar SObre eI |C0n0 Titulo oferta Modos y medios de la actividad administrativa
rOJO de detal IeS de Ia Namero de plazas / asignadas 1/1
Realizar en grupo No
oferta, aparece esta otra Departamento/Area/Servicio m
pantal |a en Ia q ue donde se realizara la practica
podemos consultar e —

todos los datos de la o
linea de TFG que se le _ Mi ultimo

ha asignado.




ESPACIO DE TRABAIJO TFG
PARA TUTORES/AS

Asignatura destino

Por altimo, al pulsar
sobre asignatura destino
nos informa la
asignatura en la que
esta matriculado el/la
alumno/a.

En este caso
corresponde a la
asignatura de TFG del
Grado de Derecho.

Estado de gestion en el espacio de trabajo

Gestién Cualquiera

Estado - -
Asignaturas destino

v

100078 - Trabajo Fin de Grado

Lista de tus estudiant

[Cerrar todas convocatoria:

DNIIPasaporte

‘ Cerrar ‘

ﬁ [™] Listado TFG y TFM

Derecho 2024/25

\Asignaturas Estado espacio|Mi ultimo|Gestiones Acceso espacio|
destino TFE acceso |en espera TFE

L Ira
de 51 Trabajo en curso 22/04/2025  No espacio
ho TFE




ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

Gestion Cualquiera hd

Estado Cualguiera $

p Filtrar & Limpiar filtros
m» Documentos compartidos [=) Difusiéon de mensajes B Listado TFG y TFM

Lista de tus estudiantes de trabajo de fin de estudios:

*Espacio TFE (TFG)

Volvemos al espacio inicial
en el que tenemos los
alumnos asignados a cada
tutor/a.

Aqui encontramos un acceso
al espacio de trabajo de cada
alumno/a. La denominacion
enérica de Trabajo Fin de
studios (TFE) se'debe a que
esta aplicacion sirve tanto pr por—

ara el TFG como para el Modos y do Derochoy| 142- Ira
F M . E medios de la E Ciencias Grado de E Trabajo en curso 22/04/2025 No espacio
actividad Econdmicas y Derecho TFE

administrativa Empresariales

[Cerrar todas convocatorias] [Expandir todas convocatorias]

DNI/Pasaporte Apellidos, [Seguimiento Detalles| Asignaturas|Estado espacio Mi ultimo|/Gestiones|/Acceso espacio|
P Nombre estudiante oferta destino TFE acceso |en espera TFE

1 estudiantes en convocatoria 905 - TFG Derecho 2024/25

Pulsamos sobre el icono rojo.




ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

Espacio de gestion de TFE
En el espacio de TFE encontramos las
siguientes secciones:

eInicio
En donde se resume todo el espacio de
trabajo.

*Mis gestiones
Aqui se encuentran las gestiones que el

alumnado debe realizar y el/la tutor/a validar.

*Documentacion

Todos los documentos que componen el
expediente de redaccién y presentacion del
TFG.

*Actividad
Se recoge toda la actividad generada por el
espacio de trabajo

*Configuracién
Permite realizar algunas modificaciones en
el entorno del trabajo

©

UNIVERSIDAD
b CORDOBA

Oferta
Asignacion
Explotacion

Consulta de alumnos tutorizados

4

Mis Aplicaciones Mi cuenta ~ Soporte - Desconexion

Trabajos fin grado y practicas empresa > Consulta de alumnos tutorizados

1= Espacio de gestion del trabajo de fin de estudios

e Bienvenido

» #€ Trabajo en curso & Documentacion final entregada

4 Inicio =

A\ Resumen de progreso

=

@ Ultima conexién martes, 22 de abril de 2025 17:03

% Defensa realizada B2 Trabajo finalizado

D

it

€ Informacién general sobre el trabajo

& Salir




ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

Desconexion

Mis Aplicaciones Mi cuenta ~ Soporte ~

#A Inicio

JA Resumen de progreso © Informacién general sobre el trabajo

Espacio de trabajo

Inicio. Encontramos un e msmen I

@ hace 2 meses (migrcoles, 26 de febrero de 2025 16:09)

resumen de la actividad ¢ v g g o
L] El trabajo de fin de estudios se encuentra en su fase de elaboracion y redaccién, a la espera de que el estudiante entreqgue la documentacién

definitiva del mismo.
¢ Mensajes desde tu ultima visita

5 Resumen de documentacion disponible
€9 No tienes mensajes nuevos.

. . Ver todes los mensajes »
B Documentacion provisional del TFE

@ documentos
» Ver detalles | Ir a esta carpeta »

9 Actividad desde tu Gltima visita

€ No hay actividad nueva.

Ver toda la actividad »




ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

En la seccion Mis
Gestiones, cada tutor/a

Mis Aplicaciones Mi cuenta ~ Soporte - Desconexion

tiene las gestiones o o

pendientes de realizar. Cp—

Consulta de alumnos tutorizados

T Espacio de gestion del trabajo de fin de estudios

@ Bienvenido

O Ultima conexién martes, 22 de abril de 2025 17:03 = Salir

» & Trabajo en curso & Documentacidn final entregada & Defensa realizada [® Trabajo finalizado

_ (& Mis gestiones

(=) ko]

Gestiones disponibles
Solicitud de cambio de titulo del trabajo No iniciada (opcional)
‘ Esta gestién permite al estudiante solicitar un cambio en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por el tutor, y no se podra solicitar una vez

entregada la documentacion final ded trabajo del estudiants

Copyright ® 2025 Sigma AIE -




ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

Documentos

En esta seccion se encuentran todos los Uedpieadones  Micien - Soperis - pescnerin
_dn():cGlJmentos necesarios para la gestién del S
*Documentacién de la defensa. Esta
carpeta no aparece todavia en la imagen

porgue no se ha establecido en este caso (1) _ o
todavia la fecha de la defensa. En esta
Carpeta apareceré el acta preparada para |a & Documentacién final entregada : €% Defensa realizada : |2 Trabajo finalizado

defensa ante Tribunal, si es el caso. - - o Documenacin - .
*Documentacion provisional. Aparece el o

. s Carpetas de documentacion disponibles - Hay un total de 1 documentos | &

documento de inscripcion del TFG.

*Documentacion final del TFG. En esta P Docmentacin rovsons el e @ cocumenos
carpeta se presentara el trabajo definitivo. -

Junto al trabajo hay que presentar

Obligatoriamente |OS dOCUmentOS & Pulsa o arrastra aqui cualquier documento para incorporarlo a esta carpeta
"Declaracion de originalidad" y "Solicitud de

defensa" (ante Tribunal o ante tutor/a, segun

corresponda). Esta carpeta no aparece en la Documentos disponibles - 1 & Ordenar documentos | Porfecha
imagen porque en el ejemplo no ha habido
ninguna presentacion final de trabajo.

Esta carpeta permite al estudiante compartr con el futor bomradores o documentacion provisional del trabajo en curso.

&3 Tamario actual de la carpeta: UL EH TR EELH )

Copyright ® 2025 Sigma AIE -



ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

*Actividad

En todo momento el
tutor/a puede consultar
la actividad del espacio
de trabajo, controlando
las gestiones que el
alumnado realiza.

Mis Aplicaciones Mi cuenta ~ Soporte ~ Desconexion

= Espacio de gestion del trabajo de fin de estudios

@ Bienvenido @ Ultima conexién jueves, 24 de abril de 2025 9:59 & Salir
» & Trabajo en curso Q@ Documentacion final entregada | €@ Defensa realizada | = Trabajo finalizado

w & = ) Actividad =

Registro de actividad en el espacio de trabajo

€ A continuacién se muestra el historial de actividad del espacio de trabajo. Puedes consultar las acciones realizadas por los integrantes de este espacio de trabajo
Y Filtros = Mostrando 1 de 1 aciividades

Actividad Responsable Hora

(% ) Se haincorporado a la carpeta Documentacion provisional del TFE el documento  Inscripcion TFG = _ @ domingo, 2 de marzo de 2025 17:45

Copyright @ 2025 Sigma AIE =



ESPACIO DE TRABAJO TFG
PARA TUTORES/AS

Configuracion

En esta seccion el/la
tutor/a puede realizar las
siguientes gestiones:

*Configuracion de
avisos. El/la tutor/a
puede determinar el tipo
de notificaciones a
recibir

iones cuenta ~  Soporie ~  Desconexion

7= Espacio de gestion del trabajo de fin de estudios

o 3Innld’_ © Uttima conexion jueves, 24 de abril de 2025 9:59 [RCRELE
» &§ Trabajo en curso o Documentacion final entregada | €% Defensa realizada | B2 Trabajo finalizado

L @ = D == Configuracion

Configuracion de avisos por correo electronico sobre actividad en el espacio de trabajo

S Ajustes relacionados con el envio de correos eleciréricos para informar sobre acividad dssarrollada en el espacio de frabaio da fin de estudias, asf como recardatorios ante la cercania de dsterminadas fechas importanies en alguna de las gestiones de las que los usuarios del espacio participan. Al habiltar
cualquiera de los avisos disponibles, recibiras un correo electronico cada vez que se produzea |a actividad descrita

[ Configuracion de cotutores en el espacio de trabajo
]
.. Gestion de la propuesta, validacian e incorporacién de cotulores al espacio de rabajo.

Copyright ® 2025 Sigma AIE -
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